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HOTARARI

ALE GUVERNULUI

ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor legale
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni

In temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata, si al art. 5 alin. (3), art. 50 si 51 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,

aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 290/2005,

Guvernul Romaniei adoptd prezenta hotarare.

Art. 1. — Se aprobd Normele metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
prevazute in anexa care face parte integranta din prezenta
hotarére.

Art. 2. — Pe data intrdrii in vigoare a prezentei hotaréri
se abroga Hotararea Guvernului nr. 113/1997 privind

continutul, actualizarea si valorificarea datelor din Registrul
permanent de evidenta a persoanei, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 71 din 21 aprilie 1997, cu
modificarile si completéarile ulterioare, si Normele metodologice
nr. 1/1997 pentru stabilirea continutului, fluxului documentelor
si a nomenclatoarelor unitare, care sa asigure tinerea in
actualitate a evidentei si a Registrului permanent de evidenta
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a populatiei, emise de Ministerul de Interne, Ministerul
Afacerilor Externe, Ministerul Justitiei si Departamentul pentru

Administratie Publica Locald, publicate in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 177 bis din 30 iulie 1997.

_ PRIM-MINISTRU
CALIN POPESCU-TARICEANU

Bucuresti, 4 octombrie 20086.
Nr. 1.375.

Contrasemneaza:
p. Ministrul administratiei si internelor,
Paul Victor Dobre,
secretar de stat
p. Ministrul afacerilor externe,
Anton Niculescu,
secretar de stat
Ministrul finantelor publice,
Sebastian Teodor Gheorghe Vladescu

ANEXA

NORME METODOLOGICE
de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetatenilor romani

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Aclivitatea de evidenta a persoanelor reprezinta
ansamblul operatiunilor realizate pentru inregistrarea si
actualizarea datelor cu caracter personal ale cetatenilor
roméani, necesara cunoasterii populatiei, miscarii acesteia,
comunicarii de date si informatii institutiilor publice,
persoanelor fizice si juridice interesate, precum si pentru
eliberarea documentelor necesare cetatenilor roméani in
relatile cu statul, cu persoanele fizice si juridice.

Art. 2. — Evidenta persoanelor si activititile de eliberare
a actelor de identitate se realizeaza de catre Inspectoratul
National pentru Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, denumit in continuare /LN.E.P.,
si de catre serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor.

Art. 3. — LN.E.P. si serviciile publice comunitare de
evidenta a persoanelor raspund de organizarea,
functionarea, pastrarea si exploatarea evidentelor pe care
le detin, organizate in cadrul Registrului national de
evidenta a persoanelor, denumit in continuare R.N.E.P., din
cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
populatiei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

CAPITOLUL I
Organizarea evidentei persoanelor

SECTIUNEA 1
Sistemul general de organizare a evidentei persoanelor

Art. 4. — Evidenta persoanelor se realizeaza la nivel
central de catre I.N.E.P., iar la nivel local de catre serviciile
publice comunitare de evidenta a persoanelor, pentru
cetatenii roméni care au domiciliul sau resedinta in raza
proprie de competenta teritoriala.

Art. 5. — Pentru unitatile administrativ-teritoriale in care
nu functioneaza servicii publice comunitare de profil,
activitatea de evidenta si de eliberare a actelor de

identitate este asigurata de serviciile publice comunitare la
care sunt arondate aceste localitati.

Art. 6. — Din punct de vedere structural, activitatea de
evidentd a persoanelor este organizata astfel:

a) L.N.E.P. gestioneaza, in sistem informatizat, evidenta
cetatenilor romani cu domiciliul sau resedinta in Romania,
in cadrul R.N.E.P., asigurand organizarea, coordonarea si
controlul metodologic al activitatii serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, judetene, locale, al
municipiului Bucuresti, respectiv ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, in conditiile legii;

b) serviciile publice comunitare judetene si al
municipiului Bucuresti de evidentda a persoanelor,
gestioneaza, in sistem informatizat, evidenta cetatenilor
romani cu domiciliul sau resedinta in unitatile administrativ-
teritoriale respective, in cadrul componentei judetene a
R.N.E.P., asigurand organizarea, coordonarea si controlul
metodologic al activitatii serviciilor publice comunitare locale
de evidenta a persoanelor, respectiv ale sectoarelor
municipiului Bucuresti;

c) serviciile publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, organizate la nivelul municipiilor, al sectoarelor
municipiului Bucuresti, al unor orase si al unor comune,
gestioneaza, in sistem informatizat, evidenta cetatenilor
romani cu domiciliul sau resedinta pe raza lor de
competenta, in cadrul componentei locale a R.N.E.P.

SECTIUNEA a 2-a
Structura R.N.E.P.

Art. 7. — (1) R.N.E.P. reprezinta ansamblul datelor cu
caracter personal ale cetatenilor romani, rezultate in urma
procesarii automate, intr-o conceptie unitara, in scopul
cunoasterii numarului, structurii si miscarii populatiei pe
teritoriul Romaniei.

(2) R.N.E.P. este organizat pe principiul locului de
domiciliu al cetatenilor si este structurat pe 3 niveluri: local,
judetean si central.
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(3) La nivel local, R.N.E.P. este constituit din ansamblul
datelor personale ale cetatenilor romani domiciliati ori care
au resedinta in raza teritoriald de competentd a serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor si in
localitatile arondate la acesta.

(4) La nivel judetean, R.N.E.P. este constituit din
ansamblul datelor personale ale cetatenilor romani cu
domiciliul ori resedinta pe raza judetului respectiv sau a
municipiului Bucuresti.

(5) La nivel central, R.N.E.P. este constituit din
ansamblul datelor personale ale tuturor cetatenilor romani
cu domiciliul in Romania sau cu domiciliul in strainatate,
precum si din fotografiile cetatenilor romani cu domiciliul in
tara, carora li s-au eliberat acte de identitate.

Art. 8. — (1) Constituie evidenta activa urmatoarele
date referitoare la persoana fizica, inregistrate in R.N.E.P.:

a) datele personale principale: numele si prenumele,
sexul, data nasterii, localitatea de nastere, prenumele
parintilor, codul numeric personal, sot/sotie si copii in
intretinere, statutul civil;

b) datele personale generale: studiile, ocupatia si, dupa
caz, situatia militara;

c) datele despre domiciliu si resedinta: judetul,
localitatea/sectorul, strada, numarul, blocul, scara, etajul,
apartamentul, data stabilirii domiciliului sau a resedintei;

d) datele privind documentele de identitate eliberate
persoanelor de catre serviciile publice comunitare de
evidenta a persoanelor: tipul actului de identitate, seria,
numarul, institutia emitentd, data eliberarii, termenul de
valabilitate, datele privind certificatele de nastere, de
casatorie, referitoare la seria, numarul, data si locul
eliberarii, emitentul, numarul actului de stare civila, anul,
localitatea, judetul, precum si alte documente;

e) fotografia color a persoanei posesoare a cartii de
identitate sau a cartii de identitate provizorii.

(2) Constituie evidenta pasiva urmatoarele date
referitoare la persoana fizica, inregistrate in R.N.E.P.:

a) datele privind certificatele de deces, referitoare la
seria, numarul, data si locul eliberarii, emitentul, numarul
actului de stare civila, anul, localitatea, judetul, precum si
data decesului;

b) datele referitoare la pierderea cetateniei romane;

c) datele privind stabilirea domiciliului in strainatate: data
stabilirii, statul.

SECTIUNEA a 3-a
Componentele R.N.E.P.
Art. 9. — R.N.E.P. este constituit din urmatoarele
componente:

a) evidenta centrala manuala a cetatenilor romani cu
domiciliul in Romania, intocmita incepand cu data de
15 iulie 1949 si actualizatd pana la data de 1 iulie 2000,
aflata in conservare la nivelul I.N.E.P.; aceasta contine
fisele de evidenta centrald ale cetatenilor romani carora
le-au fost eliberate acte de identitate si domiciliaza in
Romania, ale celor care au decedat, au renuntat ori ale
celor carora li s-a retras cetatenia romana, precum si ale
celor care au dobéandit statutul de cetdten roman cu
domiciliul in strainatate, cartate strict alfabetic, separat pe
sexe;

b) evidenta centralda informatizatd a cetatenilor romani,
constituita incepand cu data de 1 ianuarie 1980,
administrata de Centrul National de Administrare a Bazelor
de Date privind Evidenta Persoanelor din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, denumit in continuare
C.N.A.B.D.E.P., si actualizata de catre serviciile publice
comunitare de evidentd a persoanelor;

c) evidenta operativa informatizata privind persoanele
date in urmarire generala sau locala, precum si pe cele
impotriva carora s-a dispus masura interzicerii de a se afla
in anumite localitati sau a obligarii de a nu parasi
localitatea;

d) evidenta buletinelor de identitate eliberate in perioada
15 iulie 1949—1 aprilie 2003, pe baza de registre si
microfise;

e) evidenta schimbarilor de nume pe cale administrativa,
pe baza de dosare si registru opis, precum si in sistem
informatic, pentru perioada 1991 pana la zi;

f) evidenta certificatelor de atestare a domiciliului si a
cetateniei romane, eliberate cetatenilor romani cu domiciliul
in Romania sau in strainatate, pe baza de fise;

g) evidenta certificatelor de stare civila pentru uz extern,
eliberate persoanelor din tara si din strainatate pana la
data de 31 decembrie 1997, pe baza de fise;

h) evidenta certificatelor eliberate de autoritatile straine
si transcrise in registrele de stare civila romane, pe baza
de fise;

i) evidenta verificarilor efectuate in strdinatate, la
solicitarea instantelor, in dosarele avand ca obiect
inregistrarea tardiva a nasterii, pe baza de fise;

j) evidenta actelor de identitate eliberate de ILN.E.P., pe
baza de registre.

Art. 10. — Componenta judeteana a R.N.E.P. este
constituita din urmatoarele elemente:

a) evidenta judeteana sau a municipiului Bucuresti
informatizata, constituita incepand cu data de 1 iunie 1992,
administrata de structurile teritoriale ale C.N.A.B.D.E.P. si
actualizata de serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor;

b) evidenta buletinelor de identitate eliberate cetatenilor
cu domiciliul sau resedinta in unitatile administrativ-
teritoriale ale judetului sau municipiului Bucuresti, in
perioada 1979—2003, pe bazd de registre (exemplarul I)
care au fost microfilmate la I.N.E.P.;

c) evidenta actelor de identitate eliberate de serviciul
public comunitar judetean de evidentd a persoanelor,
respectiv al municipiului Bucuresti, pe baza de registre;

d) evidenta actelor si faptelor de stare civila, inregistrate
de structurile de stare civila ale unitatilor administrativ-
teritoriale din cadrul judetului, pe baza de registre —
exemplarul II.

Art. 11. — Componenta locala a R.N.E.P. este
constituita din urmatoarele elemente:

a) evidenta locala manualda a cetatenilor romani cu
domiciliul sau resedinta pe raza de competentd, intocmita
incepand cu data de 15 iulie 1949 si actualizatda pana la
data de 1 iulie 2000, aflata in conservare la nivelul
serviciului public comunitar local de evidentda a persoanelor;
aceasta este constituitd din fisele de evidenta locala ale
cetatenilor romani, pentru persoanele cu acte de identitate,
separat de cele fara acte de identitate, cartate strict
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alfabetic, pe sexe si medii (urban sau rural), precum si
fisele persoanelor decedate, ale celor care au renuntat ori
carora li s-a retras cetatenia romana sau au dobandit
statutul de cetatean roman cu domiciliul in strainatate,
cartate strict alfabetic, fara a se tine cont de sex si de
mediu;

b) evidenta localda informatizata, constituitd incepand cu
data de 1 iunie 1992 si actualizatd de serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor;

c) evidenta buletinelor de identitate eliberate, pe baza
de registre — exemplarul Il;

d) evidenta cartilor de identitate, a cartilor de identitate
provizorii, a adeverintelor de identitate si a buletinelor de
identitate ih care s-a aplicat cea de-a doua fotografie, pe
baza de registre, intr-un singur exemplar;

e) exemplarul Il al cartii de imobil, constituit pe baza de
fise de apartament, intocmite si actualizate pana la data de
1 iulie 2000, tinute in mape speciale si organizate pe
strazi, in ordinea crescatoare a numerelor, pentru imobilele
cu destinatie de locuinta;

f) exemplarul 1l al cartii de imobil, pentru unitatile de
ocrotire si protectie sociala, cadmine, internate sau alte
locuri de cazare in comun, cu exceptia unitatilor de cazare
turistica, intocmit si actualizat pana la data de 20 iulie
2000;

g) evidenta actelor si faptelor de stare civila, precum si
a mentiunilor operate pe marginea acestora, inregistrate de
structurile de stare civila ale unitatilor administrativ-teritoriale
de pe raza de competentda a serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor, pe baza de registre —
exemplarul .

SECTIUNEA a 4-a

Nomenclatoarele unitare de interes general, ufilizate pentru
tinerea in actualitate a R.N.E.P.

Art. 12. — Pentru prelucrarea automatd a datelor si
pentru tinerea in actualitate a R.N.E.P. se utilizeaza
nomenclatoarele unitare de interes general, constituite in
functie de urmatoarele categorii de date:

a) tipuri de unitati administrativ-teritoriale;

b) adrese postale;

c) ocupatii/functii/meserii;

d) tipuri de instruire/unitati de invatdmant;

e) state/nationalitati/cetatenii;

f) tipuri de proprietate;

g) tipuri de drumuri;

h) tipuri de acte/certificate de stare civila.

Art. 13. — Utilizarea nomenclatoarelor unitare de interes
general se face si in cazurile in care se transmit sau se
acorda acces, potrivit competentelor si drepturilor legale, la
informatiile din R.N.E.P.

CAPITOLUL Il

inregistrarea si actualizarea datelor
privind persoana fizica

SECTIUNEA 1
Atribuirea codului numeric personal
Art. 14. — (1) La inregistrarea nasterii in registrele de

stare civila, persoanei fizice i se atribuie un cod numeric
personal, denumit in continuare C.N.P.

(2) Codurile numerice personale sunt generate de
C.N.A.B.D.E.P., care emite si distribuie anual listele
corespunzatoare catre serviciile publice comunitare judetene
de evidentd a persoanelor, respectiv al municipiului
Bucuresti.

(3) C.N.P. este alcatuit din 13 cifre, avand urmatoarea
structura:

I. o parte semnificativa, alcatuitd din 7 cifre, care
exprima sexul, secolul si data nasterii, sub forma
SAALLZZ, avand urmatoarea semnificatie:

a) S reprezinta sexul si secolul in care s-a nascut
persoana si poate fi:

— 1 pentru persoanele de sex masculin nascute intre
anii 1900—1999;

— 2 pentru persoanele de sex feminin nascute intre
anii 1900—1999;

— 3 pentru persoanele de sex masculin nascute intre
anii 1800—1899;

— 4 pentru persoanele de sex feminin nascute intre
anii 1800—1899;

— 5 pentru persoanele de sex masculin nascute intre
anii 2000—2099;

— 6 pentru persoanele de sex feminin nascute intre
anii 2000—2099;

b) AALLZZ reprezinta data nasterii si cuprinde ultimele
doua cifre ale anului nasterii (AA), luna nasterii, cu valori
intre 01 si 12 (LL), si ziua nasterii, cu valori intre 01 si
28, 29, 30 sau 31, dupa caz (Z2);

Il. o parte secventiala, formata din 5 cifre sub forma
JUNNN, cu urmatoarea semnificatie:

a) JJ reprezinta secventa atribuitd judetului sau
sectorului in care s-a nascut persoana ori in care avea
domiciliul sau resedinta in momentul acordarii C.N.P.;

b) NNN reprezintd un numar de secventa (intre 001 si
999), repartizat pe puncte de atribuire, prin care se
diferentiaza persoanele de acelasi sex, nascute in acelasi
loc si cu aceeasi data de nastere (an, luna, zi);

lll. o cifrd de control (C) atribuitd de calculator, care
permite depistarea eventualelor erori de inlocuire sau
inversare a cifrelor din componenta C.N.P.

(4) C.N.P. se preia din listele precalculate, emise potrivit
legii, si se inscrie ih actul de nastere de catre structurile
abilitate.

(5) Verificarea operatiunilor de atribuire si de inscriere a
C.N.P. revine setrviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, sub coordonarea |.N.E.P.

(6) Solutionarea cazurilor de coduri numerice personale
duble sau eronate se realizeaza de catre C.N.A.B.D.E.P.,
in colaborare cu serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor.

Art. 15. — Un nou C.N.P. se atribuie aceleiasi
persoane in una dintre urmatoarele situatii:

a) actul de nastere a fost rectificat, fiind modificate
datele care intrd in structura C.N.P;

b) rubrica din certificatul de nastere in care
C.N.P. a fost completatd eronat;

c) C.N.P. a fost atribuit gresit;

d) solicitantul si-a schimbat sexul;

e) exista neconcordante privind C.N.P.

se inscrie



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA |, Nr. 851/17.X.2006 3

Art. 16. — In situatile prevazute la art. 6 alin. (5) din
Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor romani, aprobatd cu modificari si completari prin
Legea nr. 290/2005, personalul serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor comunica noul C.N.P., cu
adresa scrisa, structurii de stare civila care a inregistrat
nasterea, in vederea inscrierii acestuia ih actul de nastere.

SECTIUNEA a 2-a

Inregistrarea datelor privind persoana fizica
si actualizarea acestora

Art. 17. — Actualizarea datelor ce formeaza continutul
R.N.E.P. se realizeaza prin inregistrarea continua a
informatiilor privind modificarile intervenite in datele
referitoare la persoana fizica, prevazute la art. 8 alin. (1) si
(2), pe baza:

a) documentelor prezentate de fiecare cetdtean cand
solicita serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor eliberarea unui act de identitate sau inscrierea
mentiunii privind stabilirea resedintei ori cand primeste
instiintare scrisa de la serviciul public comunitar, care
contin datele proprii sau, dupa caz, datele copiilor minori,

b) comunicarilor si documentelor transmise serviciilor
publice comunitare de evidentd a persoanelor si |.N.E.P.
de unele structuri din cadrul Ministerului Administratiei si
Internelor, Ministerul Justitiei, Ministerul Afacerilor Externe,
instantele judecatoresti, precum si de celelalte servicii
publice comunitare de evidentd a persoanelor, pentru
actualizarea R.N.E.P., in conditiile prezentelor norme
metodologice.

Art. 18. — In vederea inregistrarii si actualizarii datelor
privind persoana fizica, fac obiectul comunicarilor prevazute
la art. 17 lit. b) urmatoarele evenimente sau situatii:

a) nasterea pentru nascutii vii, modificarile intervenite in
starea civila a persoanei fizice si decesul;

b) dobandirea, redobandirea sau pierderea cetateniei
romane;

c) dobandirea statutului de cetatean roman cu domiciliul
in strainatate;

d) interzicerea de a se afla in anumite localitati sau
obligarea de a nu parasi localitatea;

e) interzicerea drepturilor de a alege sau de a fi ales;

f) schimbarea denumirii, reorganizarea ori trecerea
intr-un alt rang a unor unitati administrativ-teritoriale;

g) infiintarea, desfiintarea sau schimbarea denumirii
strazilor;

h) renumerotarea imobilelor cu destinatie de domiciliu
sau resedinta.

SECTIUNEA a 3-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a nasterii

Art. 19. — (1) Personalul cu atributii de stare civila
intocmeste comunicarile nominale de nastere, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 1, pentru nascutii vii,
cetateni romani, si le transmite, pana la data de 5 a lunii
urmatoare inregistrarii nasterii, serviciului public comunitar
local de evidentad a persoanelor la care este arondata
localitatea in care s-a inregistrat nasterea.

(2) Personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor
din cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor efectueaza verificari in evidente pentru a stabili
dacd de la data inregistrarii nasterii au survenit modificari
in ceea ce priveste domiciliul parintilor.

Art. 20. — In functie de rezultatul verificarilor, se
procedeaza astfel:

a) pentru nascutii vii ai caror parinti au domiciliul pe
raza de competenta, datele sunt inregistrate in componenta
locala a R.IN.E.P.;

b) pentru nascutii vii ai caror parinti nu au domiciliul pe
raza de competentd, comunicarile se transmit de indatad, cu
adresa, serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor la care este arondata localitatea de domiciliu a
parintilor, pentru inregistrarea datelor in componenta locala
a RIN.E.P.

Art. 21. — In cazul in care périntii nu figureaza in
componenta locala a R.N.E.P., se efectueaza verificari in
evidenta centrala, in registrul de stare civila in care a fost
intocmit actul de nastere si, daca este cazul, in teren,
pentru identificarea domiciliului acestora.

Art. 22. — Pentru parintii care au domicilii diferite,
comunicarea se inainteaza serviciului public comunitar local
de evidenta a persoanelor la care este arondata localitatea
de domiciliu a copilului, stabilit in conditiile legii.

Art. 23. — In situatia n&scutilor vii inregistrati la
misiunile diplomatice ale Romaniei, actele din primul
exemplar al registrelor de stare civila, impreuna cu
documentele primare pe baza carora s-a intocmit actul, se
transmit, prin Ministerul Afacerilor Externe, Serviciului Public
Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti; acest serviciu intocmeste comunicari
catre serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor la care este arondatd localitatea de domiciliu a
parintilor, care vor urma procedurile prevazute la art. 19—22.

Art. 24. — Pentru copiii care au decedat in cadrul
termenului legal de declarare si inregistrare a nasterii,
personalul cu atributii de stare civila completeaza si
transmite serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor comunicarea de nastere, pe care se inscrie
mentiunea de deces, specificAndu-se numarul actului, data
si locul inregistrarii. Dupa inregistrare, in functie de
domiciliul parintilor, serviciile publice comunitare de evidenta
a persoanelor procedeaza potrivit prevederilor art. 19—22.

Art. 25. — Serviciile publice comunitare locale de
evidentda a persoanelor preiau, in componenta locala a
R.N.E.P., urmatoarele date din comunicarile de nastere:

a) codul numeric personal;

b) numele;

c) prenumele;

d) prenumele parintilor;

e) codurile numerice personale ale parintilor;

f) numarul actului de nastere;

g) localitatea de nastere si judetul unde a fost
inregistrat copilul, daca este nascut in Romania, iar in
cazul nasterii in strainatate, tara si denumirea localitatii;

h) domiciliul nascutului, in conditiile legii;

i) informatiile referitoare la certificatul de nastere emis,
respectiv: seria, numarul, data emiterii, structura emitenta si
localitatea in care a fost inregistratd nasterea.
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SECTIUNEA a 4-a

Inregistrarea in R.N.E.P. a modificarilor intervenite
asupra datelor de stare civila

Art. 26. — (1) Personalul cu atributii de stare civila
intocmeste comunicarile de modificari asupra datelor de
stare civila, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 2, pe
care le transmite, pana la data de 5 a fiecarei luni, pentru
luna anterioara, serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor la care este arondatd localitatea in
care s-au inregistrat modificarile.

(2) Fac obiectul comunicarii urmatoarele modificari
intervenite asupra datelor de stare civila ale minorilor cu
varsta mai mica de 14 ani:

a) stabilirea filiatiei, prin recunoastere sau hotarare
judecatoreasca definitiva si irevocabild;

b) incuviintarea purtarii numelui de familie;

c) contestarea recunoasterii sau tagaduirea paternitatii;

d) adoptia, desfacerea sau anularea acesteia;

e) schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui
pe cale administrativa;

f) schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui
parintilor;

g) anularea, modificarea, rectificarea sau completarea
actului de nastere si a mentiunilor inscrise pe acesta;

h) schimbarea sexului, ca urmare a unei hotarari
judecatoresti definitive si irevocabile.

Art. 27. — La primirea comunicarilor prevazute la
art. 26 alin. (2), personalul cu atributii pe linia evidentei
persoanelor din cadrul serviciilor publice comunitare locale
de evidentd a persoanelor efectueaza verificari in evidente
pentru identificarea minorului si a parintilor acestuia si
actualizeaza R.N.E.P., cu informatiile din documentele care
atestd modificarea statutului civil, respectiv:

a) tipul de document prezentat;

b) denumirea institutiei emitente a documentului;

¢) numarul si data emiterii documentului;

d) localitatea in care isi are sediul institutia emitenta;

e) datele de stare civila modificate: numele si/sau
prenumele ftitularului, numele si/sau prenumele parintilor,
locul nasterii, data nasterii;

f) data emiterii documentului pe baza caruia se modifica
datele de stare civila.

Art. 28. — In cazul adoptiilor, se preiau informatiile
referitoare la:

a) tipul documentului prezentat, numarul, data emiterii,
institutia emitentd si localitatea in care isi are sediul
institutia emitenta;

b) numarul actului de stare civila, data intocmirii actului,
precum si localitatea unde a fost intocmit;

c) informatiile privind datele inscrise in certificatul de
nastere;

d) informatiile privind noul domiciliu, daca este cazul.

Art. 29. — In cazul in care persoanele nu figureaza
inregistrate in componenta locala a R.N.E.P., verificarile se
efectueaza si in evidenta centrald, precum si in registrul de
stare civild in care a fost intocmit actul de nastere, iar
daca este cazul, si in teren, pand la clarificarea fiecarei
situatii in parte.

SECTIUNEA a 5-a
Inregistrarea in R.N.E.P. a decesului

Art. 30. — Personalul cu atributii de stare civild care a
inregistrat decesul transmite serviciilor publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor la care este arondata
localitatea pe raza careia persoana a avut ultimul domiciliu,
pana la data de 5 a fiecarei luni, pentru luna anterioara,
urmatoarele categorii de documente:

a) comunicari de modificari pentru minorii sub 14 ani,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 2;

b) actele de identitate ale persoanelor decedate sau,
dupa caz, declaratile motivate ale declarantului decesului
privind lipsa acestora si extrasele de pe actele de deces
transcrise, reconstituite, precum si cele intocmite ulterior ca
urmare a stabilirii identitatii persoanelor din categoria
cadavrelor cu identitate necunoscutd ori ca urmare a unei
hotaréri judecatoresti declarative de moarte.

Art. 31. — (1) Dupa verificarea documentelor prevazute
la art. 30, personalul cu atributii pe linia evidentei
persoanelor din cadrul serviciilor publice comunitare locale
de evidenta a persoanelor actualizeaza R.N.E.P. cu
informatiile referitoare la certificatul de deces, numarul
actului, data si locul inregistrarii decesului.

(2) In situatia in care decesul a fost inregistrat in
strainatate, se preiau datele privind numarul actului, data
acestuia, denumirea statului si a localitati in care a fost
inregistrat decesul.

Art. 32. — Datele privind decesul survenit in strainatate
se comunica de institutiile abilitate de lege la Serviciul
Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Sectorului 1
al Municipiului Bucuresti, care intocmeste comunicari catre
serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor
unde se pastreaza actul de nastere si catre cel pe raza
caruia persoana a avut ultimul domiciliu, pentru efectuarea
mentiunilor corespunzatoare in actul de nastere si, dupa
caz, de casatorie, precum si in scopul actualizarii
componentei locale a R.N.E.P.

Art. 33. — (1) Datele persoanelor decedate se
comunica Serviciului cazier judiciar, statistica si evidenta
operativa din cadrul Inspectoratului General al Politiei
Romane, lunar, pe suport de memorare externa, de catre
structura teritoriala a C.N.A.B.D.E.P. pe raza careia
persoana a avut ultimul domiciliu.

(2) Actele de identitate impreund cu celelalte documente
referitoare la deces se distrug, trimestrial, la nivelul
serviciilor publice comunitare locale, pe baza de proces-
verbal, dupa actualizarea componentei locale a R.N.E.P.

SECTIUNEA a 6-a

Inregistrarea in R.N.E.P. a dobéandirii sau redobandirii,
precum si a pierderii cetateniei roméne

Art. 34. — Ministerul Justitiei transmite la |.N.E.P.
tabele, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 3, cu datele
persoanelor care au dobandit sau redobandit cetatenia
romana, imediat dupa ce persoanele au depus juramantul
de credinta, precum si tabele, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 4, cu datele persoanelor care au renuntat ori
carora li s-a retras cetatenia roméana, imediat dupa
publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, a
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hotararii Guvernului prin care s-a aprobat renuntarea la
cetatenia romana ori prin care s-a dispus retragerea
acesteia.

Art. 35. — (1) LLN.E.P. inregistreaza tabelele prevazute
la art. 34, dupa care intocmeste si transmite serviciilor
publice comunitare judetene de evidenta a persoanelor
comunicari cu datele persoanelor care au dobandit sau
redobandit cetatenia romana sau, dupa caz, cu datele
persoanelor care au renuntat ori carora li s-a retras
cetatenia romana, in vederea inscrierii mentiunilor
corespunzatoare in exemplarele | si Il ale actelor de
nastere si de casatorie, dupa caz.

(2) Actualizarea R.N.E.P. cu datele corespunzatoare
situatiilor prevazute la alin. (1) se realizeaza de catre
I.N.E.P.

Art. 36. — L.N.E.P. si serviciile publice comunitare
judetene de evidenta a persoanelor au obligatia de a
verifica conformitatea datelor comunicate de Ministerul
Justitiei cu datele publicate in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, in cazul persoanelor pentru care s-a dispus, prin
hotarare a Guvernului, retragerea ori s-a aprobat
renuntarea la cetatenia romana.

SECTIUNEA a 7-a

Inregistrarea in R.N.E.P. a dobéandirii statutului de cetitean
roman cu domiciliul in strdinatate

Art. 37. — (1) Serviciile publice comunitare de evidenta
si eliberare a pasapoartelor simple intocmesc comunicari,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 5, privind cetatenii
care au dobandit statutul de cetatean roman cu domiciliul
in strainatate, pe care le transmit impreund cu actele de
identitate retrase odatd cu eliberarea pasapoartelor simple
in care s-a inscris mentiunea privind stabilirea domiciliului
in strainatate serviciilor publice comunitare judetene de
evidenta a persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti.

(2) In lipsa actului de identitate, comunicarea va fi
insotitd de declaratia celui in cauza privind motivul pentru
care nu poate preda documentul, datd in fata institutiei
care elibereaza pasaportul.

Art. 38. — Serviciile publice comunitare judetene de
evidenta a persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti,
transmit comunicarile, insotite de actele de identitate
retrase odatd cu eliberarea pasapoartelor in care s-a
inscris mentiunea privind stabilirea domiciliului in
strainatate, serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor la care este arondata unitatea administrativ-
teritoriala in care cel in cauza a avut ultimul domiciliu.

Art. 39. — In baza comunicarilor primite, serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor
actualizeaza R.N.E.P. cu urmatoarele informatii:

a) denumirea institutiei care a comunicat dobéandirea
statutului de cetatean roméan cu domiciliul in strainatate;

b) numarul si data inregistrarii comunicarii privind
dobandirea statutului de cetatean roman cu domiciliul in
strainatate;

c) data de la care persoana a dobandit statutul de
cetatean roméan cu domiciliul in strainatate;

d) statul in care persoana si-a stabilit domiciliul.

SECTIUNEA a 8-a

Inregistrarea in R.N.E.P. a masurilor privind interzicerea de a
se afla in anumite localitati, obligarea de a nu parasi
localitatea, interzicerea dreptului de a alege sau de a fi ales,
precum si a desfacerii casatoriei

Art. 40. — (1) Instantele judecatoresti transmit copia de
pe dispozitivul hotararii prin care s-a dispus interzicerea de
a se afla Tn anumite localitati, obligarea de a nu parasi
localitatea ori interzicerea dreptului de a alege sau de a fi
ales, la I.N.E.P., in vederea actualizarii R.N.E.P., cu
mentiunile corespunzatoare, si catre unitatea de politie
competenta.

(2) ILN.E.P. transmite o copie a documentului prevazut
la alin. (1) la serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor pe a carui raza teritoriala isi are domiciliul
persoana impotriva careia s-a dispus masura.

Art. 41. — (1) La primirea documentelor, serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor le
inregistreaza si verificd datele persoanelor in R.N.E.P.

(2) In situatia in care persoanele figureaza cu domiciliul
pe raza de competentd, se efectueaza mentiunea
corespunzatoare in R.N.E.P.

(8) In situatia revocarii, intreruperii ori suspendarii
masurilor privind interzicerea de a se afla in anumite
localitati si/sau obligarea de a nu parasi localitatea ori
interzicerea dreptului de a alege sau de a fi ales, se
procedeaza, dupa caz, potrivit prevederilor alin. (1) sau (2).

Art. 42. — R.N.E.P. se actualizeaza cu urmatoarele
informatii:

a) masura dispusd de instanta judecatoreasca;

b) localitatea pentru care s-a dispus interzicerea;

c) perioada pentru care s-a dispus masura de catre
instanta judecatoreasca;

d) instanta care a pronuntat hotararea judecatoreasca;

e) numarul si data hotararii judecatoresti;

f) fapta sau alte informatii rezultate din dispozitivul
hotararii judecatoresti.

Art. 43. — (1) Instantele judecatoresti transmit un
exemplar al sentintei civile de divort sau de anulare a
casatoriei la serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor care arondeaza localitatea pe raza careia
persoana are domiciliul, in vederea inscrierii mentiunii
corespunzatoare in R.N.E.P.

(2) Dupa efectuarea mentiunilor prevazute la alin. (1),
sentinta este transmisa primdriei care are in pastrare
actele de nastere si casatorie, pentru inscrierea mentiunilor
corespunzatoare in exemplarele | si Il ale actelor de
nastere si de casatorie.

CAPITOLUL IV
Eliberarea actelor de identitate

SECTIUNEA 1
Actele de identitate si conditii de eliberare

Art. 44. — (1) Actul de identitate se elibereaza, in
conditiile legii, de catre serviciul public comunitar local de
evidenta a persoanelor de la locul de domiciliu sau
resedintd al persoanei fizice, in baza cererii pentru
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eliberarea actului de identitate, depusa personal, si a
documentelor cu care, potrivit legii, se face dovada:

a) numelui de familie si a prenumelui;

b) datei de nastere;

c) starii civile;

d) cetateniei romane;

e) adresei de domiciliu;

f) adresei de resedinta;

g) achitarii contravalorii actului de identitate;

h) achitérii taxei extrajudiciare de timbru.

(2) In toate cazurile de eliberare a unei noi carti de
identitate, solicitantii trebuie s& predea cartea de alegator;
persoanele care au pierdut sau carora li s-a furat cartea
de alegator mentioneaza acest fapt pe cererea pentru
eliberarea cartii de identitate.

(3) Cererea pentru eliberarea actului de identitate se
completeaza de solicitant |la rubricile prevazute pe fata
acesteia si se semneaza de catre solicitant sau, dupa caz,
de reprezentantul legal al acestuia, in cazul persoanelor
majore, si de catre solicitant si reprezentantul legal, pentru
minori.

Art. 45. — (1) In situatia in care solicitantul actului de
identitate se afla temporar in strdinatate, depunerea cererii
sau, dupa caz, inmanarea actului de identitate se poate
face si pe baza de procura specialda obtinutd de la
misiunile diplomatice ori oficiille consulare ale Romaniei din
statul respectiv.

(2) Procura trebuie sa aiba aplicata fotografia
solicitantului si sa fie certificatd cu timbrul sec al misiunii
diplomatice sau oficiului consular respectiv; la procura se
ataseaza o fotografie identicd cu cea care a fost aplicata
pe aceasta.

(8) Tn cuprinsul procurii speciale trebuie si se
regaseasca, in mod obligatoriu, scopul pentru care aceasta
a fost eliberata, respectiv depunerea Cererii pentru
eliberarea actului de identitate si/sau ridicarea actului de
identitate.

(4) Pentru situatiile prevazute la alin. (1) preluarea
imaginii necesare in procesul de producere si eliberare a
carti de identitate se realizeaza prin scanarea fotografiei
atasate la procura speciala.

(5) Depunerea cererii si a documentelor necesare
pentru eliberarea primului act de identitate nu se poate
realiza in baza unei procuri speciale.

Art. 46. — In situatia in care reprezentantul legal al
unei persoane fizice solicita, in numele acesteia, ridicarea
actului de identitate, sunt necesare documentele cu care
face dovada identitatii si a calitatii care il indreptateste la
aceasta cerere.

Art. 47. — (1) Seful serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor poate acorda scutire de la plata
cheltuielilor de producere si de eliberare a actelor de
identitate, in urmatoarele situatii:

a) pentru eliberarea actelor de identitate persoanelor
care fac obiectul unor masuri de ocrotire si protectie
sociald sifsau nu realizeaza venituri, respectiv: copiii orfani,
abandonati si persoanele in varsta, aflate in unitati de
ocrotire si protectie sociala, persoanele cu handicap ori
care beneficiaza de ajutor social;

b) pentru eliberarea actelor de identitate persoanelor
retinute sau arestate care nu dispun de mijloace financiare.

(2) Acordarea scutirii se face in baza documentelor care
atestd faptul ca solicitantul se afla in una dintre situatiile
prevazute la alin. (1), dupa cum urmeaza:

a) solicitarea scrisa a institutiei de ocrotire si protectie
sociala in care se afla copiii orfani, abandonati si
persoanele in varsta;

b) documentul care atestd handicapul de gradul | si Il;

c) adeverinta eliberata de serviciul specializat din cadrul
primariei, pentru persoanele care beneficiaza de ajutor
social;

d) solicitarea scrisd a unitatii de politie, pentru
persoanele retinute ori arestate.

(8) Persoanele care sunt victime ale calamitatilor
naturale, ale incendiilor sau ale unor dezastre sunt
exceptate de la plata cheltuielilor de producere si eliberare
a actelor de identitate, in baza declaratiei pe propria
raspundere, data in prezenta personalului serviciului public
comunitar local de evidenta a persoanelor, precum si a
comunicarii primariei locului de domiciliu.

Art. 48. — (1) Cheltuielile pentru producerea si
eliberarea actelor de identitate, necesare a fi preschimbate
ca urmare a schimbarii denumirii strazilor, a renumerotarii
imobilelor, a schimbarii denumirii, reorganizarii ori trecerii
intr-un alt rang a unitatilor administrativ-teritoriale, ce se
suporta de la bugetele unitatilor administrativ-teritoriale, in
conditiile prevazute la art. 40 alin. (1) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 97/2005, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 290/2005, se inregistreaza in
evidentele financiar-contabile ale primariei localitatii pentru
care s-a aprobat modificarea.

(2) Situatia nominala a persoanelor carora li s-au
schimbat documentele potrivit prevederilor alin. (1) se
transmite primariei care suporta cheltuielile pentru
producerea si eliberarea acestora, pana la data de 5 a
fiecarei luni, pentru luna anterioara.

SECTIUNEA a 2-a

Activitati care se desfasoara pentru eliberarea cartii
de identitate sau a cartii de identitate provizorii

Art. 49. — (1) Serviciile publice comunitare locale de
evidenta a persoanelor asigura, prin personalul cu atributii
pe linia evidentei persoanelor, primirea cererilor pentru
eliberarea actelor de identitate, efectuarea operatiunilor
necesare actualizarii datelor solicitantilor, constituirea
loturilor de productie cu datele prelucrate informatic,
copierea loturilor pe suport magnetic de memorare externa
si completarea fisei de insotire a lotului de productie.

(2) Suportul magnetic de memorare externa a loturilor
de productie se transmite structurii judetene de
administrare a bazelor de date privind evidenta
persoanelor, pe baza fisei de insotire, in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la data inregistrarii cererilor,
in vederea personalizarii cartilor de identitate.

(3) Cartile de identitate personalizate, precum si cartile
de alegator se predau pe baza fisei de insotire a loturilor,
in termen de maximum 5 zile de la primirea lotului de
productie, cu ocazia transmiterii urmatorului lot de
productie.
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Art. 50. — (1) In vederea eliberérii cartii de identitate,
personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor
desfasoara urmatoarele activitati:

a) verifica daca fizionomia solicitantului corespunde cu
fotografia din actul de identitate prezentat ori din alt
document emis de institutii sau autoritati publice —
pasaport, permis de conducere, legitimatie de serviciu,
livret militar ori diploma de absolvire a unei institutii de
invatamant, cu fotografie de datd recentd — sau, dupa
caz, cu imaginea solicitantului inregistrata in R.IN.E.P.;

b) verificAa documentele prezentate si corectitudinea
datelor inscrise de solicitant pe Cererea pentru eliberarea
actului de identitate;

c) certifica pentru conformitate copiile documentelor
prezentate, prin inscrierea mentiunii ,conform cu originalul®,
dateaza, semneaza si restituie originalele;

d) Tnregistreaza cererea in Registrul privind cererile
pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 6, cu
numerele din secventa alocatd de secretariat;

e) preia imaginea solicitantului; in cazul in care
imaginea este preluatd de un alt lucrator decét cel care a
primit documentele la ghiseu, efectueaza confruntarea
fizionomiei cu fotografia din documentele prezentate;

f) efectueaza, dupa caz, verificari in urmatoarele
evidente: evidenta operativa, evidenta informatica sau
manuald, centrald ori locald;

g) prezinta sefului serviciului public comunitar de
evidentd a persoanelor sau persoanei desemnate de
acesta cererea si documentele depuse, pentru avizare;

h) efectueaza operatiunile informatice necesare
actualizarii componentei locale a R.N.E.P. si asociaza
imaginea preluatd solicitantului la datele de stare civila ale
acestuia;

i) creeaza lotul de productie a cartilor de identitate si il
copiaza pe suportul de memorare externa;

) completeaza fisa de insotire a lotului de productie a
cartilor de identitate, potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 7, pe care o inregistreaza in registrul constituit in acest
sens, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 8;

k) transmite suportul de memorare externa impreuna cu
fisa de insotire catre structura judeteana de administrare a
bazelor de date privind evidenta persoanelor, in conditiile
prevazute la art. 49 alin. (2), in vederea personalizarii
cartilor de identitate si a celor de alegator;

) primeste cartile de identitate si pe cele de alegator
produse si raportul de productie cu seriile si numerele
tiparite pentru fiecare document, in conditile prevazute la
art. 49 alin. (3);

m) actualizeaza componenta locald a R.N.E.P. cu
informatiile inscrise in raportul de productie a cartilor de
identitate si a cartilor de alegator;

n) completeaza cererile titularilor cu datele privind seria
si numarul cartii de identitate, codul de secretizare,
perioada de valabilitate si numarul cartii de alegator;

0) completeaza Registrul privind cererile pentru
eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei, la rubrica seria si numarul actului de identitate
eliberat;

p) elibereaza cartea de identitate solicitantului, care
semneaza de primire pe Cererea pentru eliberarea actului
de identitate;

r) efectueaza, in componenta locala a R.N.E.P.,
mentiunea privind data inmanarii cartii de identitate.

(2) In vederea eliberarii cartii de identitate provizorii,
personalul cu atributii pe linia evidentei persoanelor
desfasoara activitatile prevazute la alin. (1) lit. a)—g),
precum si urmatoarele:

a) completeaza cartea de identitate provizorie la rubricile
corespunzatoare si stabileste termenul de valabilitate a
acesteia, care nu poate depdasi un an;

b) aplica fotografiile astfel: una pe cartea de identitate
provizorie, una pe matca din carnetul cu carti de identitate
provizorii, iar cea de-a treia pe cererea solicitantului; atunci
cand solicitantul are actul de identitate pierdut, furat sau
distrus, a treia fotografie se aplica pe adresa de verificare
pentru certificarea identitatii, daca imaginea preluata
solicitantului nu poate fi listatd din motive tehnice; pe toate
fotografiile se aplicd stampila serviciului public comunitar,
iar pe cea din cartea de identitate provizorie se va imprima
si timbrul sec;

c) prezintd cartea de identitate provizorie sefului
serviciului public comunitar sau persoanei desemnate de
acesta, pentru a fi semnatg;

d) efectueaza operatiunile informatice necesare
actualizarii componentei locale a R.N.E.P. si asociaza
imaginea preluata solicitantului la datele de stare civila ale
acestuia;

e) completeaza cererea titularului cu datele privind seria
si numarul cartii de identitate provizorii, perioada de
valabilitate;

f) completeaza Registrul privind cererile pentru
eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei, la rubrica seria si numarul actului de identitate
eliberat;

g) elibereaza cartea de identitate provizorie solicitantului,
care semneaza de primire pe Cererea pentru eliberarea
actului de identitate;

h) efectueaza in componenta locala a R.N.E.P.
mentiunea privind data inmanarii cartii de identitate
provizorii.

(3) Personalul care efectueaza activitatile de primire a
cererii si a documentelor, preluare a imaginii, verificare in
evidente pentru certificarea identitatii, actualizare a
componentei locale a R.N.E.P. si eliberare a actului de
identitate completeaza cererea pe verso, la rubricile
corespunzatoare fiecarei activitati desfasurate.

Art. 51. — (1) La solicitarea institutiilor sau a
persoanelor interesate, serviciul public comunitar local de
evidenta a persoanelor participa, in colaborare cu
autoritatile administratiei publice locale, la organizarea unor
activitati de preluare a imaginii, folosind echipamentele foto
digitale din dotare si de primire a documentelor necesare
eliberarii cartilor de identitate, pentru persoanele aflate in
urmatoarele situatii:

a) sunt netransportabile sau internate in unitati sanitare
ori de ocrotire sociala;

b) sunt retinute, arestate ori executa pedepse privative
de libertate;
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¢) locuiesc in localitati izolate sau aflate la distante mari
de serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor.

(2) Tnmanarea cértilor de identitate persoanelor
prevazute la alin. (1) se face dupd cum urmeaza:

a) de catre personalul serviciului public comunitar de
evidentd a persoanelor, in cazul celor care domiciliaza in
mediul urban, pe bazda de semnaturda pe cerere;

b) de catre politistii de la posturile de politie din
localitatile arondate la serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor, in cazul celor care domiciliaza in
mediul rural, pe baza de condica, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 9, mentionandu-se pe cerere, la
rubrica prevazuta pentru semnatura titularului, ,Ridicat
condica®.

(3) Activitatea prevazuta la alin. (2) lit. b) se realizeaza
astfel:

a) personalul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor preda politistului de la postul de politie actul
de identitate, pe baza de condica, si inscrie pe cerere, la
rubrica prevazuta pentru semnatura titularului, mentiunea
~Ridicat condica“;

b) politistul de la postul de politie inmaneaza actul de
identitate cetateanului, care semneaza pentru primirea
acestuia in rubrica destinata din condica.

Art. 52. — (1) In vederea inscrierii in actul de identitate
a masurii privind obligarea de a nu parasi localitatea, seful
serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor ori
persoana desemnata inscrie mentiunea corespunzatoare in
actul de identitate prin aplicarea si completarea stampilei
dreptunghiulare privind obligarea de a nu parasi localitatea,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 10.

(2) Mentiunea privind masura dispusa se inscrie in baza
comunicarii instantei judecatoresti ori a datelor cu care cel
in cauza este inscris in componenta locala a R.N.E.P.

SECTIUNEA a 3-a
Eliberarea primei carti de identitate

Art. 53. — (1) La implinirea varstei de 14 ani, minorul,
insotit de wunul dintre parinti sau, dupa caz, de
reprezentantul sau legal, de persoana desemnata din
cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului
public de asistentd sociala ori de persoana careia i-a fost
incredintat in plasament, are obligatia sa solicite, in
termenul prevazut de lege, eliberarea cartii de identitate,
prezentand la ghiseul serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor urmatoarele documente:

a) Cererea pentru eliberarea actului de identitate, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 11, semnatd de minor si
de una dintre persoanele prevazute la alin. (1);

b) certificatul de nastere, cu care se face dovada
cetateniei romane, original si copie;

c) actul de identitate al unuia dintre parinti sau al
reprezentantului legal;

d) documentul cu care parintele face dovada adresei de
domiciliu, original si copie;

e) certificatul de casatorie al parintilor sau, dupa caz,
hotararea judecatoreasca, definitiva si irevocabild, in cazul
in care parintii sunt divortati, original si copie;

f) chitanta reprezentand contravaloarea cartii de
identitate;

g) documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile
legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

(2) In situatia in care parintii au domicilii diferite,
cererea pentru eliberarea actului de identitate se semneaza
de paérintele la care minorul are domiciliul, in conditiile legii.

(3) Pentru minorul care, desi a fost incredintat prin
hotarare judecatoreascd unuia dintre parinti, locuieste
statornic la celdlalt parinte, se solicita declaratia de
consimtamant a parintelui caruia i-a fost incredintat, din
care sa rezulte ca este de acord ca in actul de identitate
al minorului sa fie inscrisa adresa la care acesta locuieste
statornic.

(4) Declaratia prevazuta la alin. (3) poate fi data la
ghiseu, in prezenta personalului serviciului public comunitar
de evidentd a persoanelor, iar in situatiile in care parintele
nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia trebuie sa fie
autentificatd la notarul public sau, dupa caz, la misiunea
diplomatica a Romaniei din statul in care acesta se afla.

Art. 54. — (1) Minorilor care la implinirea varstei de
14 ani se afla internati in centre de ocrotire si protectie
sociald li se elibereaza carti de identitate de catre serviciul
public comunitar de evidentd a persoanelor pe a caror
razd de competenta teritoriald functioneaza unitatile
respective, la solicitarea scrisda a administratiei acestor
institutii.

(2) In vederea eliberdrii actelor de identitate minorilor
care la Tmplinirea varstei de 14 ani se afla internati in
centre de ocrotire si protectie sociala, personalul serviciului
public comunitar de evidenta a persoanelor colaboreaza cu
administratia institutiilor de ocrotire si protectie sociala,
efectueaza verificari in R.N.E.P. si trimite invitatii parintilor
minorului la adresa de domiciliu sau de resedintd la care
acestia sunt inscrisi in componenta locald a R.N.E.P.

(3) in situatia in care périnti minorului nu se prezinta,
la solicitarea scrisa a serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, verificarile privind identitatea si
adresa de domiciliu ale parintilor sunt continuate, in teren,
de unitatea de politie la care este arondat imobilul de la
adresa cu care acestia sunt inscrisi in evidente.

(4) Tn cazul in care din verificirile prevazute la alin. (2)
si (3) rezulta faptul ca parintii minorului sunt necunoscuti,
disparuti sau nu pot fi identificati, in actul de identitate al
minorului, la rubrica ,Domiciliu“, se inscrie adresa centrului
de ocrotire si protectie sociala.

Art. 55. — (1) In situatia in care eliberarea primului act
de identitate este solicitata dupa implinirea varstei de
18 ani, sunt necesare documentele prevazute la art. 53,
precum si urmatoarele:

a) declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte
persoane, din care sa rezulte faptul ca identitatea declarata
in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata
cu imaginea preluata ori cu fotografia atasata cererii,
apartine solicitantului;

b) fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului,
realizata de unitatea de politie de la locul de domiciliu sau
resedinta al acestuia;

c) documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie.

(2) Declaratia prevazuta la alin. (1) lit. a) se da in
prezenta personalului serviciilor publice comunitare de
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evidentd a persoanelor care primeste cererea de eliberare
a actului de identitate.

Art. 56. — Persoanele care au dobéandit/redobandit
cetatenia romana depun cererea pentru eliberarea primului
act de identitate la serviciul public comunitar de evidenta a
persoanelor pe raza caruia locuiesc, unde prezinta
urmatoarele documente:

a) certificatul constatator eliberat de Ministerul Justitiei
ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale
Romaniei in strainatate, original si doua copii; in cazul
minorilor care au implinit varsta de 14 ani si nu sunt
inscrisi n certificatul constatator care atestd dobandirea
cetateniei de catre unul dintre parinti, acestia sunt
indrumati, pentru clarificarea cetateniei, catre Ministerul
Justitiei;

b) certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere
si casatorie, daca este cazul, precum si cele ale copiilor
sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc
cetatenia romana impreuna cu parintii, original si copie; in
vederea obtinerii certificatelor de stare civila romanesti, se
solicita transcrierea certificatelor de stare civilda procurate
din strainatate la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
Persoanelor al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti;

c) documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, original si copie;

d) un document cu fotografie, cu care solicitantul poate
face dovada identitatii, respectiv: pasaport, permis de
conducere sau act de identitate strain, original si copie;

e) chitanta reprezentand contravaloarea cartii de
identitate;

f) documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile
legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

Art. 57. — (1) La eliberarea actului de identitate,
persoana in cauza va preda permisul de sedere eliberat
de Autoritatea pentru straini, pentru a fi remis structurii
emitente Tmpreunad cu una dintre copiile certificatului
constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile
diplomatice sau oficiille consulare ale Romaniei in
strainatate.

(2) In situatia in care persoana nu mai detine permisul
de sedere, i se solicita o declaratie privind conditiile in
care a pierdut ori i-a fost furat documentul, care se
transmite structurii emitente a permisului.

SECTIUNEA a 4-a

Eliberarea unei noi carti de identitate in cazurile prevazute
la art. 18 alin. (1) lit. a)—k) din Ordonanta de urgentd
a Guvernului nr. 97/2005

Art. 58. — In cazurile prevazute la art. 18 alin. (1)
lit. a)—k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 97/2005, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 290/2005, titularul sau reprezentantul sau legal
are obligatia sa solicite serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, pe raza caruia are domiciliul sau
resedinta, eliberarea unei noi carti de identitate, prezentand
urmatoarele documente:

a) Cererea pentru eliberarea actului de identitate, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 11;

b) actul de identitate, cu exceptia situatiei prevazute la
art. 18 alin. (1) lit. g) din Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 97/2005, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 290/2005;

c) certificatul de nastere, original si copie;

d) certificatul de casatorie, in cazul persoanelor
casatorite sau al sotului supravietuitor, original si copie;

e) hotararea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz,
original si copie;

f) certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate,
in cazul sotului supravietuitor, original si copie;

g) certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai
mica de 14 ani, dupa caz, original si copie;

h) documentul cu care se face dovada adresei de
domiciliu, precum si, dupa caz, cel cu care se face dovada
adresei de resedinta, original si copie;

i) chitanta reprezentand contravaloarea cartii de
identitate;

j) documentul cu care face dovada achitarii, in conditiile
legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

Art. 59. — Pentru eliberarea unei noi carti de identitate,
in cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului,
prenumelui parintilor, a datei ori a locului de nastere,
precum si in situatia schimbarii sexului, solicitantul prezinta
documentele prevazute la art. 58, precum si hotararea
judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila sau, dupa
caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele
de stare civila.

Art. 60. — (1) Pentru eliberarea unui nou act de
identitate ca urmare a schimbarii adresei de domiciliu,
solicitantul prezinta documentele prevazute la art. 58.

(2) Daca solicitantul face dovada adresei de domiciliu
cu declaratia scrisa de primire in spatiu a gazduitorului,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 12, sau, dupa caz,
a reprezentantului sau legal, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 13, acestea se consemneaza pe cererea pentru
eliberarea actului de identitate, in prezenta personalului
serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor.

(3) In situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta
la serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor,
declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la
notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular
al Romaniei din straindtate ori in prezenta politistului de la
postul de politie, pentru mediul rural.

(4) Declaratia gazduitorului, prevazuta la alin. (3), se
prezinta de solicitant odatd cu depunerea cererii pentru
eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii
domiciliului.

(5) Declaratia pe propria raspundere a solicitantului,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 14, prevazuta la
art. 27 lit. ¢) din Ordonanta de urgentda a Guvernului
nr. 97/2005, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 290/2005, se consemneaza numai in prezenta
personalului serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor.

Art. 61. — (1) Cetatenii roméani cu domiciliul in
strainatate care doresc sa-si schimbe domiciliul in Romania
se prezintd la serviciul public comunitar de evidentd a
persoanelor pe a carui raza teritoriald este situat imobilul
unde isi stabilesc domiciliul, unde depun Cererea pentru
eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii
domiciliului din strainatate in Romania, potrivit modelului
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prevazut in anexa nr. 15, impreunda cu documentele
prevazute la art. 58 lit. ¢), d), e), f), g), h), i) si j), precum
si urmatoarele:

a) pasaportul roméanesc valabil sau expirat ori certificatul
constatator privind dobandirea cetateniei romane, emis de
Ministerul Justitiei sau de misiunile diplomatice si oficiile
consulare ale Romaniei din strdinatate, original si copie;
pentru pasaport sunt necesare fila informatizata si filele
destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de
frontiera, original si copie; in situatia in care solicitantul nu
poate face dovada cetateniei romane, i se elibereaza actul
de identitate, numai dupa ce se atestd de catre Directia
Generalda de Pasapoarte, la cererea serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor, faptul ca solicitantul
este cetatean roman;

b) actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de
autoritatile strdine, original si copie; pentru pasaport sunt
necesare copii ale filei informatizate si ale filelor destinate
aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de frontiera;

c) chitanta C.E.C. privind achitarea taxei pentru
restabilire.

(2) Certificatele de stare civila prezentate de solicitant
trebuie sa fie emise de oficiile de stare civila roméane, iar
pentru hotararile judecatoresti privind statutul civil al
titularului, pronuntate in straindtate si investite cu formula
executorie, se prezinta copii traduse si legalizate.

(3) Solicitantii a caror nastere sau casatorie nu a fost
inregistrata in registrele de stare civila romane vor solicita
transcrierea certificatelor de stare civila obtinute in
strainatate, atat pentru ei, cat si pentru copiii minori.

(4) In situatia in care numai unul dintre périnti isi
schimba domiciliul din strainatate in Romania, impreuna cu
copiii minori, este necesar consimtamantul celuilalt parinte,
dat in forma autentica la notarul public, sau copia hotararii
judecatoresti prin care copiii au fost incredintati parintelui
care isi schimba domiciliul in Romania, situatie in care se
depune copie a hotararii judecatoresti ramase definitiva,
irevocabild, Tnvestitd cu formula executorie in conditiile
prevazute la alin. (2).

Art. 62. — La primirea cererii, personalul serviciului
public comunitar de evidentd a persoanelor efectueaza
activitatile prevazute la art. 50 alin. (1) lit. a)—h), precum
si urmatoarele:

a) comunica solicitantului care, la data depunerii cererii,
a facut dovada cetateniei cu pasaport romanesc faptul ca,
la eliberarea actului de identitate, este necesara
prezentarea pasaportului;

b) transmite, cu adresa, la structura judeteana de
pasapoarte, copia Cererii pentru eliberarea actului de
identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate
in Romania, insotitd de copia filelor din pasaportul
romanesc valabil sau expirat, precum si de chitanta
prevazuta la art. 61 alin. (1) lit. ¢).

Art. 63. — (1) Dupa primirea de la structura de
pasapoarte a avizului potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 16 si a autocolantului privind noua adresd de domiciliu,
personalul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor desfdsoara activitatile prevazute la art. 50
alin. (1) lit. i)—r) si alin. (3).

(2) La eliberarea cartii de identitate, personalul
serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor
anuleaza mentiunea privind domiciliul in strainatate din
pasaportul solicitantului — numai pentru pasaportul
model 2001, prin aplicarea autocolantului primit de la
structura de pasapoarte, iar seful serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor semneaza si aplica
stampila corespunzatoare.

(3) in cazul pasaportului model 1994, acesta se
anuleaza prin taierea coltului din stanga al filei
informatizate, astfel incat sa cuprinda o parte din fotografie
si C.N.P.-ul, care se transmite structurii de pasapoarte.

Art. 64. — (1) Pentru eliberarea unei noi carti de
identitate in cazul schimbari denumirii sau a rangului
localitatilor si strazilor, al renumeratorii imobilelor sau
rearondarii acestora, al infiintarii localitatilor sau strazilor,
solicitantul prezinta documentele prevazute la art. 58
lit. a)—h).

(2) Personalul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor inscrie, in rubrica ,Alte mentiuni“ de pe versoul
cererii pentru eliberarea actului de identitate, mentiunea
»Scutit de la cheltuielile pentru schimbarea cartii de
identitate, in conformitate cu prevederile art. 40 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 290/2005%.

Art. 65. — In termen de 15 zile de la pierderea, furtul,
deteriorarea sau distrugerea actului de identitate, persoana
fizica este obligata sa solicite serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor eliberarea unei noi carti de
identitate, prezentand documentele prevazute la art. 58,
precum si urmatoarele:

a) dovada eliberatd de unitatea de politie unde a fost
reclamat furtul, daca este cazul;

b) un document emis de institutii sau autoritati publice —
pasaport, permis de conducere, legitimatie de serviciu,
livret militar ori diploma de absolvire a unei institutii de
invatamant, cu fotografie de data recenta — original si
copie;

c) actul de identitate, in cazul deteriorarii.

Art. 66. — (1) In cazul in care solicitantul nu poate
prezenta un document cu fotografie ori se constata
diferente intre fizionomia acestuia si documentele
prezentate sau informatiile din R.N.E.P., personalul
serviciilor publice comunitare de evidentda a persoanelor
solicitda, in scris, unitatii teritoriale de politie, verificarea
identitatii solicitantului.

(2) La solicitare se ataseaza imaginea persoanei, listata
din baza de date, preluata cu ocazia depunerii cererii
pentru eliberarea actului de identitate.

(3) In situatia in care nu existd posibilitatea tehnica
pentru listarea imaginii, solicitantul trebuie sa prezinte doua
fotografii, identice, de data recenta; pe adresa prin care se
solicita verificarea identitatii se lipeste una dintre fotografii,
pe care se aplica stampila serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor, iar cea de-a doua fotografie se
ataseaza la solicitarea catre unitatea de politie.

(4) In situatia prevazutd la alin. (2), unitatea de politie
care a efectuat verificarile specifice remite serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor documentul, listat din
baza de date, care contine imaginea solicitantului;
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pe versoul documentului se consemneaza rezultatul
verificarilor, din care sa reiasa daca existd corespondenta
intre datele de stare civila declinate si imaginea din
documentul transmis.

(5) In situatia prevazutd la alin. (3), unitatea de politie
care a efectuat verificarile specifice transmite serviciului
public comunitar de evidentd a persoanelor adresa in care
se consemneaza rezultatul verificarilor, din care sa reiasa
daca exista corespondentd intre datele de stare civila
declinate si fotografia transmisa de serviciul public
comunitar de evidenta a persoanelor, pe care se lipeste
fotografia, iar pe fotografie se aplica stampila unitatii de
politie.

Art. 67. — (1) Actele de identitate gasite si predate
unitatilor de politie se trimit celui mai apropiat serviciu
public comunitar de evidentd a persoanelor, care efectueaza
verificari in componenta locala a R.N.E.P. si procedeaza,
dupa caz, astfel:

a) pentru persoanele care domiciliaza pe raza de
competenta si au declarat actul de identitate pierdut,
distrus sau furat, acesta se distruge in conditile prevazute
la art. 82;

b) pentru persoanele care domiciliazda pe raza de
competentd, dar nu au declarat actul de identitate pierdut,
distrus sau furat, serviciul public comunitar de evidentd a
persoanelor efectueaza demersurile necesare pentru
invitarea titularului in scopul inmanarii documentului de
identitate;

c) pentru persoanele care nu domiciliaza pe raza de
competentd, actele de identitate se trimit serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, emitente, in vederea
efectuarii activitatilor prevazute la lit. a) sau b).

(2) In situatia in care din verificari rezultd
declarat furtul actului de identitate, personalul serviciului
public comunitar de evidenta a persoanelor comunica
unitatii de politie care a inregistrat reclamatia despre
gasirea si predarea actului de identitate.

Art. 68. — Pentru eliberarea unei noi carti de identitate
in cazul schimbarii sexului, solicitantul prezinta documentele
prevazute la art. 58, precum si hotararea judecatoreasca,
definitiva si irevocabila.

Art. 69. — In vederea inscrierii in actul de identitate a
masurii privind interzicerea dreptului de a se afla in
anumite localitati, personalul serviciului public comunitar de
evidenta a persoanelor efectueaza, dupa caz, urmatoarele
activitati:

a) daca persoana detine carte de identitate provizorie
sau buletin de identitate, aflate in termen de valabilitate,
inscrie mentiunea corespunzatoare in actul de identitate
detinut:

b) daca persoana detine carte de identitate, aflatd in
termen de valabiliate, elibereaza o noua carte de identitate
in conditile prezentarii tuturor documentelor prevazute la
art. 58 sau, dupa caz, o carte de identitate provizorie.

Art. 70. — (1) Seful serviciului public comunitar de
evidentd a persoanelor ori persoana desemnata inscrie
mentiunea corespunzatoare in actul de identitate prin
aplicarea si completarea stampilei dreptunghiulare privind
interzicerea dreptului de a se afla in anumite localitati,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 17.

ca a fost

(2) in cartea de identitate, mentiunea se inscrie, in
procesul de productie, pe versoul documentului, inainte de
introducerea in suportul protector din plastic transparent.

(3) Mentiunea privind masura dispusa se inscrie in baza
comunicarii instantei judecatoresti ori a datelor cu care cel
in cauza este inscris in componenta locala a R.N.E.P.

Art. 71. — (1) In situatia eliberarii unei noi carti de
identitate ca urmare a expirarii masurii privind interzicerea
dreptului de a se afla in anumite localitati, solicitantul
prezintd documentele prevazute la art. 58.

(2) in situatia eliberarii unei noi carti de identitate ca
urmare a revocarii masurii privind interzicerea dreptului de
a se afla in anumite localitati, solicitantul prezinta
documentele prevazute la art. 58, precum si hotararea
judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila prin care s-a
dispus revocarea masurii.

SECTIUNEA a 5-a
Eliberarea cartii de identitate provizorii

Art. 72. — Pentru eliberarea cartii de identitate
provizorii, persoana fizica completeaza Cererea pentru
eliberarea actului de identitate, la care anexeaza
documentele pe care le poate prezenta pentru a face
dovada numelui, starii civile, cetateniei romane, a adresei
de domiciliu, trei fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza
0 banda alba de 7 mm, precum si documentul cu care
face dovada achitarii, in conditile legii, a taxei
extrajudiciare de timbru si chitanta reprezentand
contravaloarea cartii de identitate provizorii.

Art. 73. — (1) Pentru a se evidentia situatia de fapt, in
cartea de identitate provizorie, rubricile ,Motivul eliberarii
sau, dupa caz, ,Domiciliu se completeaza dupa cum
urmeaza:

a) ,lipsa certificat de nastere®, ,lipsa certificat de
casatorie” sau ,lipsa dovada divort® — pentru persoanele
care nu pot prezenta dovada numelui, a prenumelui, a
datei de nastere ori a starii civile;

b) ,lipsa locuinta® — pentru persoanele din categoria
celor lipsite de adapost, care nu pot declara adresa unui
imobil cu destinatie de locuinta;

c) .lipsa dovada adresei de domiciliu“ — pentru
persoanele care locuiesc intr-un imobil cu destinatie de
locuinta si nu pot prezenta documentul cu care sa faca
dovada adresei de domiciliu.

(2) Pentru situatia prevazuta la alin. (1) lit. b), la rubrica
~Domiciliu® se inscrie localitatea sau, dupa caz, sectorul
municipiului Bucuresti, unde a fost identificatd persoana, la
data eliberarii actului de identitate, ca urmare a solicitarii
celui in cauza, a institutiilor cu atributii in domeniul
protectiei sociale sau a politiei.

(3) Pentru situatia prevazuta la alin. (1) lit. ¢), in cartea
de identitate provizorie, la rubrica ,Domiciliu“, se inscrie
adresa la care solicitantul declara ca locuieste efectiv.

Art. 74. — Cetatenii romani domiciliati in strainatate,
care doresc sa intre in posesia unei carti de identitate
provizorii, in care sa fie inscrisa resedinta din Romania,
unde locuiesc temporar, depun Cererea pentru eliberarea
actului de identitate cetatenilor romani cu domiciliul in
strainadtate si resedinta in Romania, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 18, la serviciul public comunitar de
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evidentd a persoanelor pe raza caruia au resedinta, la care
anexeaza urmatoarele documente:

a) pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atesta
statutul de cetdtean roman domiciliat in strainatate, original
si copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii
vizelor si stampilelor autoritatilor de frontierd, precum si
copii ale acelorasi file ale pasaportului strdin pentru situatia
in care solicitantul a intrat in tara cu un document de
calatorie emis de o autoritate straing;

b) certificatul de nastere si/sau de casatorie, eliberate
de oficiile de stare civila romane, original si copie;

c) hotararea de divort definitiva si irevocabild, dupa caz,
original si copie; conditiile de forma si continut ale
hotararilor judecatoresti pronuntate in strainatate sunt cele
prevazute la art. 61 alin. (2);

d) dovada adresei de resedinta din Romania;

e) doua fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza o
banda albd de 7 mm;

f) chitanta reprezentadnd contravaloarea cartii de
identitate provizorii;

g) documentul cu care se face dovada achitarii, in
conditiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

Art. 75. — In cartea de identitate provizorie, la rubrica
~-Domiciliu® se inscrie statul in care solicitantul are
domiciliul, la rubrica ,Motivul eliberarii“ se inscrie mentiunea
~Resedinta C.R.D.S.% iar pe versoul cartii de identitate
provizorii se aplicd si se completeaza autocolantul privind
stabilirea resedintei.

SECTIUNEA a 6-a

Eliberarea actelor de identitate persoanelor aflate in locurile
de retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie
sau in penitenciare

Art. 76. — Pentru eliberarea actului de identitate
persoanei aflate in locurile de retinere si de arest preventiv
din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciare sunt
necesare urmatoarele documente:

a) adresa scrisda a unitatii de politie sau a
penitenciarului, insotita de raportul politistului sau al
lucratorului din cadrul penitenciarului desemnat sa
efectueze verificari, prin care se certifica identitatea
persoanei in cauza, aprobat de seful unitatii de politie sau
de directorul penitenciarului;

b) Cererea pentru eliberarea actului de identitate,
completatd si semnata de solicitant;

c) documentele pe care le poate prezenta solicitantul
pentru a face dovada numelui de familie si a prenumelui, a
datei de nastere, a starii civile, a cetateniei romane si a
adresei de domiciliu sau de resedinta;

d) doua fotografii marimea 3/4 cm, avand la baza o
banda alba de 7 mm.

Art. 77. — Atunci cand, din motive temeinice, persoana
aflata in locurile de retinere si de arest preventiv din cadrul
unitatilor de politie sau in penitenciare nu poate fi adusa la
serviciul public comunitar de evidentda a persoanelor,
preluarea imaginii se realizeaza cu aparatul foto digital, la
sediul acestor unitati, de catre persoana desemnata din
cadrul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor pe raza caruia se afla unitatea respectiva.

Art. 78. — (1) Pentru eliberarea actului de identitate,
serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor pe
raza caruia are domiciliul sau, dupa caz, resedinta
solicitantul colaboreaza cu serviciul public comunitar de
evidentd a persoanelor pe raza caruia se afla unitatea de
politie sau penitenciarul.

(2) In cazul pierderii, furtului ori distrugerii actului de
identitate, certificarea identitatii se realizeaza de catre
personalul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor cu sprijinul administratiei institutiei respective.

SECTIUNEA a 7-a

Retinerea, anularea si distrugerea actelor de identitate

Art. 79. — (1) Actul de identitate retinut de politisti, in
situatiile prevazute de lege, se depune in termen de 24 de
ore la cel mai apropiat serviciu public comunitar de
evidenta a persoanelor, insotit de un proces-verbal din
care sa rezulte imprejurarile si motivul retinerii
documentului.

(2) In situatia in care titularul actului de identitate,
depus in conditiile alin. (1), nu are domiciliul sau
resedinta pe raza de competentd a serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor, actul de identitate se
trimite la serviciul public comunitar de evidenta a
persoanelor la care este arondata localitatea in care
titularul domiciliazd sau are resedinta valabila.

Art. 80. — Anularea actelor de identitate, in cazurile
prevazute de lege, de catre personalul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor se realizeaza astfel:

a) prin taierea coltului in care este inscris termenul de
valabilitate — Tn cazul cartii de identitate;

b) prin bararea cu o linie diagonala a paginii in care
sunt inscrise datele de stare civila — in cazul buletinului
de identitate sau al cartii de identitate provizorii — si
inscrierea mentiunii ,ANULAT", a datei, numelui si
prenumelui lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidentd a persoanelor.

Art. 81. — (1) Cartile de identitate provizorii retrase se
ataseaza la carnetul din care au fost decupate si se
pastreaza 3 ani de la data expirarii ultimului act din carnet,
dupa care se distrug.

(2) Cartile de identitate provizorii retrase, care au fost
emise de alte servicii publice comunitare de evidenta a
persoanelor, se transmit serviciului emitent, pentru a fi
atasate la carnetul din care au fost decupate.

Art. 82. — (1) Actele de identitate retrase cu ocazia
eliberarii altor acte de identitate sau ca urmare a renuntarii
ori a retragerii cetdteniei romane si a dobandirii statutului
de cetatean roman cu domiciliul in strainatate se distrug
prin ardere, pe baza de proces-verbal, de catre personalul
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor.

(2) Pentru cartile de identitate, in procesele-verbale se
vor mentiona seria si numarul acestora, iar pentru
carnetele cu carti de identitate provizorii, seria si numarul
primei si ultimei carti de identitate provizorii din carnet.

(3) Pentru cartile de identitate provizorii care nu au fost
recuperate se mentioneaza in procesul-verbal seria,
numarul si motivul — pierdut, distrus, furat, nerestituit.
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(4) Cartile de identitate provizorii care se recupereaza
dupa distrugerea carnetului din care faceau parte vor fi
mentionate in procesul-verbal de distrugere care se
intocmeste cu ocazia distrugerii urmatorului carnet.

(5) Distrugerea se realizeaza lunar, pentru cartile de
identitate, si anual, pentru cartile de identitate provizorii, de
catre o comisie formata din cel putin doud persoane din
cadrul serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor.

SECTIUNEA a 8-a

Dispozitii comune

Art. 83. — (1) Serviciile publice comunitare judetene de
evidenta a persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti,
pot elibera acte de identitate numai pentru testarea si
urmarirea functionarii aplicatiilor informatice, pentru
solutionarea unor cazuri deosebite, precum si pentru
sprijinirea structurilor cu atributii in domeniul ordinii publice
si sigurantei nationale, in activitatea specifica, in
conformitate cu normele de indrumare emise in acest sens
de I.N.E.P., cu aplicarea corespunzatoare a prevederilor
prezentului capitol.

(2) ILN.E.P. poate elibera acte de identitate numai in
situatiile prevazute la art. 13 alin. (8) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 290/2005, in conditiile stabilite
prin ordin al ministrului administratiei si internelor.

Art. 84. — n toate cazurile de eliberare a actelor de
identitate, precum si la aplicarea vizelor de resedinta,
timbrul fiscal va fi aplicat pe cererea solicitantului.

Art. 85. — (1) La depunerea cererii pentru eliberarea
actelor de identitate sau pentru stabilirea resedintei se pot
folosi atat formularele existente la serviciile publice
comunitare de evidenta a persoanelor, cat si cele preluate
de pe site-ul I.N.E.P.

(2) In cazul utilizarii formularelor preluate de pe site-ul
I.N.E.P., acestea vor fi tiparite pe hartie alba, format A4,
fata-verso.

CAPITOLUL V
Stabilirea resedintei

Art. 86. — (1) Pentru inscrierea mentiunii de stabilire a
resedintei in actul de identitate, persoana interesatd se
adreseaza serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor pe raza caruia locuieste temporar, completand
in acest sens Cererea pentru inscrierea in actul de
identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 19, la care anexeaza
urmatoarele documente:

a) actul de identitate in care urmeaza a se inscrie
mentiunea de stabilire a resedintei;

b) documentul cu care se face dovada adresei de
resedinta, original si copie;

c) documentul cu care se face dovada achitarii, in
conditiile legii, a taxei extrajudiciare de timbru.

(2) In situatia in care solicitantul nu detine un act
privind titlul locativ, incheiat in conditile de validitate

prevazute de legislatia romana in vigoare, gazduitorul sau,
dupa caz, reprezentantul sau legal isi va exprima
consimtamantul prin completarea rubricii corespunzatoare
din Cererea pentru inscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei, in prezenta
personalului serviciului public comunitar de evidenta a
persoanelor, sau printr-o declaratie data in fata politistului
de ordine publica, a notarului public ori a functionarului
misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.

(3) n situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta
la serviciul public comunitar de evidentda a persoanelor,
declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la
notarul public, la misiunea diplomatica sau oficiul consular
al Romaniei din strainatate ori in fata politistului de ordine
publica din cadrul unitatii de politie pe a carei raza
teritoriala este situat imobilul.

Art. 87. — Pentru solutionarea cererii, personalul
serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor
efectueaza activitatile prevazute la art. 50 alin. (1) lit. a)—f),
precum si urmatoarele:

a) aplica eticheta autocolanta pe actul de identitate si
inscrie mentiunea privind resedinta;

b) efectueaza operatiunile necesare pentru actualizarea
componentei locale a RIN.E.P.;

c) prezinta cererea, documentele primite si actul de
identitate, pe care s-a aplicat eticheta autocolanta si s-a
inscris mentiunea privind stabilirea resedintei, sefului
serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor sau
persoanei desemnate de acesta, pentru avizare, respectiv
semnare;

d) elibereaza actul de identitate solicitantului, care
semneazd de primire pe Cererea pentru inscrierea in actul
de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei.

Art. 88. — Personalul care efectueaza activitatile de
primire a cererilor si a documentelor, de preluare a
imaginii, de verificare in evidente pentru certificarea
identitatii, de actualizare a bazei de date si de eliberare a

actului de identitate completeaza cererea la rubricile
corespunzatoare fiecarei activitati desfasurate.

Art. 89. — (1) Pentru persoanele care solicita stabilirea
resedintei in locuri de cazare in comun — camine,

campusuri universitare, institutii de ocrotire si protectie
sociald, la rubrica din Cererea pentru inscrierea in actul de
identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, destinata
gazduitorului, se mentioneaza datele administratorului
imobilului, care semneaza si aplicd stampila administratiei.

(2) In situatiile prevazute la alin. (1), in rubrica din
Cererea pentru stabilirea resedintei, destinata gazduitorului,
vor fi mentionate datele administratorului imobilului, care va
semna si va aplica stampila administratiei.

(8) Studentii cazati in campusuri universitare pot depune
cererea personal ori prin intermediul administratorilor
imobilelor, sens in care se completeaza tabelul intocmit
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 20.
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CAPITOLUL VI

Organizarea si actualizarea evidentei locatarilor
prin cartea de imobil

Art. 90. — Ministerul Administratiei si Internelor, prin
unitatile de politie, organizeaza, indruma si controleaza
activitatea de tinere a evidentei locatarilor prin cartea de
imobil.

Art. 91. — (1) Cartea de imobil se intocmeste in
termen de 30 de zile de la darea in folosinta a imobilului
cu destinatie de locuintd, de regula, pentru fiecare scara
sau corp de cladire.

(2) La unitatile de cazare turistica, indiferent de forma
de proprietate sau de administrare, cartea de imobil se
poate constitui si sub forma de fise de anuntare a sosirii si
plecarii turistilor.

Art. 92. — Sefii unitatilor de politie pe a caror raza
teritoriala este situat imobilul raspund de organizarea,
functionarea, tinerea in actualitate si controlul evidentei
locatarilor prin cartea de imobil.

Art. 93. — Responsabil al cartii de imobil este persoana
anume desemnata, cu acordul acesteia, de catre
proprietarul imobilului sau de asociatia de proprietari; in
cazul asociatiei de proprietari, responsabilul cartii de imobil
este, de reguld, administratorul sau unul dintre membrii
comitetului executiv, care locuieste efectiv in imobil.

Art. 94. — Responsabilii cartii de imobil, desemnati in
conditiile legii, au urmatoarele atributii:

a) sa solicite persoanelor care locuiesc in imobil
prezentarea actelor de identitate, in termen de 15 zile de
la sosire, in vederea inscrierii datelor in cartea de imobil;

b) sa atentioneze persoanele care au actele de
identitate cu termenul de valabilitate expirat sau care nu
si-au efectuat schimbarea domiciliului ori stabilirea
resedintei, in vederea punerii acestora in legalitate;

c) sa pastreze, sa actualizeze si sa utilizeze datele din
cartea de imobil cu respectarea dispozitiilor Legii
nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;
cartea de imobil se prezintd spre verificare numai politistilor
si lucratorilor de la serviciile publice comunitare de evidenta
a persoanelor;

d) sa pastreze in bune conditi cartea de imobil, sa nu
o instraineze, iar la mutarea din imobil sd o predea
presedintelui asociatiei de proprietari.

Art. 95. — Inscrierea persoanelor in cartea de imobil se
face in baza actului de identitate, iar pentru copiii sub
14 ani, in baza certificatului de nastere.

Art. 96. — Instruirea responsabililor cartii de imobil se
face de catre politistul de ordine publicd anume desemnat
de seful unitatii de politie pe a carei raza teritoriala este
situat imobilul.

Art. 97. — (1) Inspectoratul General al Politiei Romane
intocmeste anual planul de aprovizionare cu carti de imobil,
asigurand tiparirea, gestionarea si distribuirea imprimatelor,
cu respectarea prevederilor legale.

*) Anexele nr. 1—21 sunt reproduse in facsimil.

(2) Cartea de imobil se elibereaza gratuit, de unitatea
de politie, persoanei care a fost desemnata ca responsabil
al cartii de imobil.

CAPITOLUL VII

Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 98. — In termen de un an de la intrarea in vigoare
a prezentelor norme metodologice, responsabilii cartilor de
imobil au obligatia de a constitui sau, dupa caz, de a
reactualiza cartile de imobil pentru imobilele cu destinatie
de locuinta care au fost date in folosinta anterior intrarii in
vigoare a prezentelor norme metodologice.

Art. 99. — Tabelele, comunicarile si celelalte documente
primite de serviciile publice comunitare de evidenta a
persoanelor de la structurile si institutiile prevazute la
art. 17 lit. b), in vederea inregistrarii si actualizarii datelor
privind persoana fizica, se inregistreaza in Registrul de
intrare-iesire corespondenta ordinard, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 21.

Art. 100. — (1) Contravaloarea cartii de identitate si a
cartii de identitate provizorii se stabilesc de I.N.E.P., cu
avizul Ministerului Finantelor Publice, si se actualizeaza
periodic in functie de evolutia preturilor la materiile prime,
materialele si serviciile utilizate in activitatea de intocmire
a acestora.

(2) Contravaloarea cartii de identitate sau a cartii de
identitate provizorii se achita de catre persoana care
solicitd eliberarea acestora, pe baza de chitanta.

Art. 101. — Constatarea contraventiilor prevazute la
art. 42 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005,
aprobatd cu modificari si completari prin Legea
nr. 290/2005, si aplicarea sanctiunilor se realizeaza, pe
bazd de proces-verbal, de catre politisti, precum si de
catre personalul desemnat sa primeasca si sa verifice
cererile pentru eliberarea actelor de identitate si
documentele prezentate in sustinerea acestora.

Art. 102. — Activitatile realizate pentru clarificarea
situatiei minorilor sau a persoanelor care au implinit varsta
de 18 ani si nu au solicitat eliberarea primului act de
identitate in termenul prevazut de lege, a persoanelor care
detin acte de identitate cu termen de valabilitate expirat,
precum si activitatile realizate in situatia in care exista
suspiciuni referitoare la identitatea declarata se stabilesc
prin instructiuni ale directorului general al .N.E.P.

Art. 103. — In situatia in care conditile tehnice permit,
datele care fac obiectul comunicarii pentru actualizarea
R.N.E.P. se pot transmite si pe suport magnetic, pe baza
unor protocoale incheiate intre Ministerul Justitiei, Ministerul
Afacerilor Externe si |.N.E.P.

Art. 104. — Comunicarea datelor cu caracter personal
din R.N.E.P., precum si utilizarea acestora se fac cu
respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art. 105. — Anexele nr. 1—21%) fac parte integranta din
prezentele norme metodologice.
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ANEXA Nr. 1
Locul gi data Tnregistrarii nagterii
COMUNICARE DE
NASTERE PENTRU éudetullslce)ctorul | |
EVIDENTA M?Jr:igir;?ul ragul/ | |
FERSOANELOR Data: Anul20__ | Luna|__ | Ziua|__ |
Nr actului din Registrul de stare civila | |
Date referitoare la copil
Codul numeric personal | AN
AALLZZ NNNNNC

Numele de familie | |

Prenumele | |

Sexul Masculin M Feminin F\

Data nasterii Anul 20| | Luna |___| Ziva|__|

Cetatenia Roméana 10 Alta, si anume | |
Judetul/Sectorul/ | |
Tara

Locul nasterii Comuna/Orasgul/] |
Municipiul
Strada/Satul

Certificatul de nastere Numdérul/ Data| |
Locul eliberarii

*) Nu tine loc de certificat de nagtere

Se completeaza in interiorul chenarelor cu :

-text —in spatii rezervate

-cifre — n casete deschise

-semn x — in caseta inchisa, corespunzator
raspunsului corect

Datele individuale sunt confidentiale si nu vor fi utilizate decét in conformitate cu prevederile

legale

17
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Date referitoare la tata

Codul numeric personal

Numele de familie

IIIIIIIIIIIIH
AALLZZ NNNNNC

Prenumele |
Data nasterii Anul 18] | Luna | | Ziua | |
Prenumele périntilor Tatal |

Mama |

Date referitoare la mama

Codul numeric personal

Numele de familie

|
SAALLZZNNNNNC

Prenumele |
Data nasterii Anul 18] | Luna | | Ziua | |
Prenumele parintilor Tatal |
Mama |
Domiciliul inscris In - Judetul/Sectorul

actul de identitate al:

Comuna/Oragul/|

Municipiul
Ambilor parinti
Mamei Strada/|
Tatalui satul
Tutorelui Nr. |_|. Litera |_| BI. |_| Sc. || Et. |_| Ap. ||
—> CNPA LU L]
Domiciliul SAALLZZNNNNNC
copilului .
La unitatea e Nume*) |
de ocrotire
Ly Prenume* |
MENTIUNIE**)

Dupa completare , se transmite serviciului public comunitar de evident a persoanelor la care este
arondati localitatea.

(semnituri personal stare civild)

Datele tutorelui
**) Act transcris/inregistrare tardiva/copil gasit
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ANEXA Nr. 2

Locul gi data Tnregistrarii nasterii

COMUNICARE Judetul/Sectorul | I
DE MODIFICARI Comuna/Crasgul/ | |
PENTRU Municipiul
EVIDENTA Data:  Anul | | Luna |___| Ziva|__|
PERSOANELOR Nr actului din Registrul de stare civil | |

(copii sub 14 ani)

Date referitoare la copil

Codul numeric | |_|_|_|_[_|_|_|_[_|_|_|_|
SAALL ZZ NNNNNC

Numele de familie [ |
Prenumele | |
Prenumele périntilor Tatél | |
Mama | |
Judetul/Sectorul | |
Domiciliul Comuna/Orasul/ | |
Municipiul
Strada/Satul

Nr. |_|. Litera |_| BI. |_| Se. |_| Et. |_| Ap. |_]|

Tipul modificarii:*) .......................

BazZa a8 .. o e e e e e e e e e e e e e e

Data Anul | | Luna | | Ziua | |
Numele de familie [ |
Prenumele | |
Prenumele parintilor Tatal | |
Mama | |
CNP. al parintilor C.N.P. al tatglui [_|_|_|_ |||
SAALLZZNNNNNC
C.N.P.almamei |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|
SAALL ZZ NNN NNC
Locul nasterii Localitatea | |
Judetul/Sectorul | |
Comuna/Orasul/ | |
Municipiul
Strada/Satul
Nr. |_|. Litera |_| BI. |_| Sc. |_| Et. |_| Ap. |_|
Noul C.N.P. AR

SAALLZZ NNN NNC

Date privind decesul copilului in varsta de sub 14 ani:

Locul Judetul/Sectorul | |
decesului, Comuna/Orasul/ | |
numarul actului Municipiul

si data Actul nr. ||| Anul |__|_]_| Luna |_]_| Ziva |_|_|

Cauza deCesUlUL ... ...

Eliberat certificatde:....................... Seria|_|_| Ne

(semnéturé personal stare oivilé)
*) Se completeaza, n clar, tipul modificarii operate pe marginea actului de nagtere
Datele individuale sunt confidentiale si nu vor fi utilizate decét in conformitate ce prevederile legale



MINISTERUL JUSTITIEI ANEXA Nr.3
Nr. din
TABEL
cu persoanele care au dobandit ori au redobandit cetétenia romana, potrivit
Legii cetateniei roméne nr.21/1991
Data aprobarii
Numele de Data si Domiciliul dObarjd"."{. Data I:ocalltaAte_a s Jlfdet’m . Hata canvd - :
b o = redobandirii in care isi stabileste | pierdut cetatenia
familie si Prenumele parintilor| locul avutin . o depunere E M— . S Obs.
’ . e sinumarul | . 7 domiciliul in si actul normativ
prenumele nasterii strainatate G juramant % :
hotéararii Roménia doveditor
guvernului
LS.

(semnatura)

(074

900X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IFINYINOYH 1V 1VIOIdO TNHOLINOW



MINISTERUL JUSTITIEI ANEXA Nr.4
Nr. din
TABEL
cu persoanele care au pierdut cetitenia romana
Nr.
Monitorului
Oficial in
Nr. hotararii care s-a
Guvernului publicat
prin care s-a hotirirea
Nr. . Data si locul Numele si Nr. actului. de Domiciliul Ultifn.u.l aprobat Gl}vernului
Crt. Numele si prenumele nasterl pruel?un-lele nz-lstere, em1te1-1.t actual donllcﬂluu reunun-!a-rea prin care s-
parintilor si data nasterti avut In tara cetiteniei sau a aprobat
s-a dispus renuntarea
retragerea sau s-a
cetateniei dispus
retragerea
cetiteniei
romine
L.S.
(semndtura)

9002 X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IAINYINOY 1V 1VIOIdO TNHOLINOW

lc
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Serviciul Public comunitar de Evidenti

s1 Eliberare a Pasapoartelor Simple

ANEXA Nr. 5

Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor

al judetului

Va facem cunoscut ¢i numitul

fiul Tua st al

nascut la

~

mn

cu domiciliul in

posesor al CNP:

si-a stabilit domiciliul in

la data de

Anexam CI/CIP/BI/ seria

retras cu ocazia eliberarii

pasaportului CRDS.

SEFUL SERVICTULUIT



REGISTRU

privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea resedintei

ANEXA Nr. 6

Nr.
fhregistrare

Data
Anul

Ziua

Luna

Nume

Prenume

Motivul
solicitarii

Seria si nr.
actului eliberat

Data
eliberarii

Obs.

9002 X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IAINYINOY 1V 1VIOIdO TNHOLINOW

€c
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ANEXA Nr.7

Serviciul Public Comunitar de Evidenta
a Persoanelor al

Data
FISA DE INSOTIRE A LOTULUI DE PRODUCTIE
A CARTILOR DE IDENTITATE Nr.......
Suport magnetic Numar Spatiu memorie
tip: seria: ocupat de lot:
Nume figier lista Nr. de inregistrare
de productie: din lista de productie:
Se transmite la centrul de productie prin
(nume si prenume delegat)
Am primit Semnatura Data
(nume §i prenume gestionar)
Nr.intrare registru:
Numar C.I. Serie ginr. C.I. Data:
tipdrite de la la
Certific tiparire lor: Semnatura:
(nume si prenume operator 6002)
Am primit C.I. Tipérite: Data:
(nume si prenume delegat)
Semnatura:




REGISTRU

pentru fise de insotire a lotului de productie a cartilor de identitate

ANEXA Nr. 8

Nume/prenume Nume/prenume
Operator delegat Nr. C.1. Primite
Data Tip/numar |Data
Nr. |Nrfiga de | producere suport predare
crt. |insotire lot Nr.lucrari lot Semnatura magnetic  |suport Am primit Data retur Serie gi nr. Cl Nr. C A

9002 X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IAINYINOY 1V 1VIOIdO TNHOLINOW

14



ANEXA Nr.9

CONDICA DE PREDARE/PRIMIRE ACTE DE IDENTITATE LA POSTURILE DE POLITIE

Numele gi prenumele

Primirea actelor de catre serviciul
public comunitar

Primirea actelor de cétre postul de

politie

Data

Semnatura

Data

Semnatura

Seria si nr. noului act
de identitate

Semnatura de primire a
documentului de catre titular

9¢

900X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IFINYINOYH 1V 1VIOIdO TNHOLINOW
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ANEXA nr. 10

SEF SP.CEP,

s& paraseasca fard aprobare localitatea

S.P.C.E.P. CTOPENI

Nu are voie, conform hotarérii judecatoresti nr. /

Data

27
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SP.CEP. ANEXA nr. 11
municipiulforasul/comuna AV I Z AT

Nr. din SEFUL SERVICIULUI

CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUIDE IDENTITATE

(Datele se completeaza de solicitant cu majuscule)

Cod numeric personal - CNP s A A L L z z N N N N N C
Subsemnatul: [NY™e
Prenume
Prenume Tata
parinti Mama
Sex | |M | ||E
Loc si data Mun./oras/sector/com./sat
nastere Judet | Data nasterii: An | | | | |Iuna | | | zZi | |
Mun./oras/sector/comuna
Domiciliul actual SlEcar St
Nr | B | Sc. Et. | Apt |
Judet Tel.
o ) Mun./oras/sector/comuna
(ot peni o6 care 1| S22t
schimba domiciliuly ~ |Nr. | | El. | | Sc. | | Etj. Apt |
Judet Tel.
Nume anterior
Stare civila Necasatorit(a) Casatorit(a) Divortat(a) r Vaduv(a)
Situatie militara Cadru activ Recrut Rezervist * | Fara obligatii militare
wa scoald abscolvita
Qcupatia actuala
(meseria,functia)
Nr. Nume si prenume Data nasterii Localitatea si judetul de nastere
1.
Copii minori 2.
(sub 14 ani) 3.
4.
o8
6

Rog sd mi se elibereze actul de identitate pentru motivul:

Declar pe propria raspundere ca datele completate in prezenta cerere privind identitatea mea sunt reale si cunosc ca
declararea necorespunzatoare a adevarului constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Codului penal

M3 oblig ca in termen de 48 ore de la gasirea actului de identitate sa il predau Serviciului public comunitar de evidenta
a persoanelor **

Semnatura solicitant*** Semnatura parinte/reprezentant legal
Act de identitate - seria____ nr.
Data: Anl | | | | Iunal | | Zi | I I

*) Dupi caz, se inscrie in caseta deschisa cifra 3 pentru ofiter, 4 pentru maistru militar, 5 pentru subofiter si 6 pentru gradat-soldat
**) Pentru cazurile in care s-a solicitat un act de identitate in locul celui pierdut sau furat
***) Se semneaza in fata lucratorului de evidenta a persoanelor
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NU SE COMPLETEAZA DE SOLICITANT
Documentele care au stat la baza solutionarii cererii, se retin in copie

Subsemnatul

posesor al CI/CIP/BI seria nr. consimt ca solicitantul

Consimtamantul titularului |acestei cereri sa aibad domiciliul in locuinta proprietatea mea situata la adresa inscrisa in cerere.
spatiului de locuit

Data: Zi | | | Iuna| | | an | | | | |
omniuray
Primit cererea si documentele solicitantului Data: zZi | | | Iuna| | | an | | |
"""" (nume si prenume) (ematura)
Preluat imaginea N e Data: zi | | |luna | | |an | | |
"""" (nume si prenume) (ermature)
Verificat in evidente si certific Data: zi | | |luna | | |an | | |

identitatea persoanei si exactitatea datelor

(nume si prenume) {semnatura)

Actualizat baza de date si procesat datele Data: zZi | | |Iuna | | |an | | |

pentru cartea de identitate

(nume si prenume) (semniitura)
Eliberat Cl.,CIP.  Sera| | | (NS N I N R I e O e
Valabilitate De la data: zi| | Jueal ] Jan| | ] | |
Pana la data: zi | | |luna | | | an | | | | |
CA Ne |l ]
g ket

Data inmanarii: An | | I J |Iuna| | Izil | |

(semné&tura solicitantului de primire
a actului de identitate si a cartii de alegator)

Alte mentiuni

Adresa la care locuieste solicitantul fara forme legale

Timbre fiscale
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ANEXA Nr.12
DATA IN FATA MEA,
la data de
semnatura
DECLARATIE
Subsemnatul(a) fiul(fiica)
lui st al néscut(d) la
data de in localitatea judetul
posesor al actului de identitate serta  numérul proprietar al locuintei
din str. nr.
bl. SC. et). apt. sector avand actul de spatiu (denumirea)
mr. din emisde
declar ¢ primesc in spatiul meu de locuit
pe fiul (fiica) lui s1
al niscut(d) la data de in
localitatea judetul cu ultimul domiciliu
in localitatea str. nr. bl.
SC. et]. apt. sector in calitate de

Dau prezenta declaratie pentru a-1 servi numitului(ei)
la schimbarea adresei de domiciliu in spatiul de locuit de

la adresa mai sus amintita.

Data Semnatura
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ANEXA Nr.13
DATA IN FATA MEA,
la data de
semnétura
DECLARATIE
Subsemnatul(a) fiul(fiica) lui
si al nascut(d) la data de
in localitatea judetul posesor al actulu1 de
1dentitate seria nr. prin mandatar
fiul(fiica) lui st al nascut(d) la data
de in localitatea judetul posesor
al actului de identitate seria 1r. proprietar al locuintei din
localitatea str. nr. bl.
SC. et]. apt. sect. avand actul de spatiu
nr. din data de emis de , declar ca
primesc in spatiul meu de locuit pe fiul(fiica)
lui s1 al nascut(d) la data de
in judetul cu ultimul domiciliu
in localitatea , str. nr. ,
jud. in calitate de

Dau prezenta declaratie pentru a-1 servi numitului(ei)
la schimbarea adresei de domiciliu in spatiul de locuit de

la adresa mai sus amintita.

DATA SEMNATURA

31
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ANEXA Nr.14

DATA IN FATA MEA,

la data de

semnatura

DECLARATIE

Subsemnatul(a) fiul(fiica )
lui si al
niscut(a) la data de in localitatea posesor
al actului de identitate seria nr. declar ca locuiesc efectiv in
localitatea str. nr.  bloc
SC. etj. apt. sector(judet), intr-un imobil cu

destinatie de locuinta.
Cele declarate mai sus pot fi confirmate de dl(d-na)
care locuieste in

De asemenea, declar cd mi-au fost aduse la cunostintd prevederile, potrivit carora,
falsul in declaratii constituie infractiune s1 se pedepseste conform dispozitiilor
Codului penal.

DATA SEMNATURA
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S.P.CEEP. AVIZAT ANEXA nr. 15

municipiul/forasul/comuna SEFUL SERVICIULUI,
Nr. din

CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE
ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in Romania

(Datele se completeaza de solicitant cu majuscule)

Cod numeric personal - CNP S A A L L z z N N N N N c
Subsemnatul |N4TMe
Prenume
Prenume Tata
parinti Mama
Sex | |M | |F
Loc si data Mun./oras/sector/com./sat
nastere Judet | Data nasterii: An | | | | Ilunal | | ziL |
Domiciliul actual|Mun.forag/sector/comuna
(adresa la care |Strada/sat
imi schimb — fi | Bl | Sc. Eti. | Apt |
domiciliul} Judet Tel.
— Localitate
anter%TéZ!lr:ilciliul Strada
avut in strainitate) |NI. | | BL_| Sc. | | Eti. Apt
Tara

Nume, prenume anterior

Nume, prenume sot/sotie

Stare civila Necasatorit(a) Casatorit(a) Divortat(a) Vaduv(3)

Situatie militara Cadru activ Recrut Rezervist * | Fara obligatii militare

Ultima scoalé absolvitd

Ocupatia actuald
(meseria,functia)

Nr. Nume si prenume Data nasterii Localitatea si judetul de nastere
1.
Copii minori 2,
(sub 14 ani) 3.
4.
5.
6

Rog sd mi se elibereze actul de identitate pentru motivul:

Declar pe propria raspundere c& datele completate in prezenta cerere privind identitatea mea sunt reale gi cunosc ca
declararea necorespunzatoare a adevarului constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Codului Penal.

Semnatura solicitant** Semnatura parinte/reprezentant legal
Act de identitate - seria ___ nr.
Data: An | | | |Iuna| | | zi I | |

*) Dupé caz, se inscrie in caseta deschisé cifra 3 pentru ofiter, 4 pentru maistru militar, 5 pentru subdfiter si 6 pentru gradat-soldat

**) Se semneaza in fata lucratorului de evidentd a persoanelor
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Documentele care au stat la baza solutionarii cererii, se retin ih copie

Consimtamantul titularului
spatiului de locuit

Data:

posesor al CI/CIP/BI seria

zi|

Subsemnatul

nr.

consimt ca solicitantul

| |Iuna| |

| an |

acestei cereri sa aiba domiciliul in locuinta proprietatea mea situata la adresa inscrisa in cerere.

pentru cartea de identitate

(hume si prenume)

(semnétura)

Primit cererea si documentele solicitantului Data: zZi | | |Iuna| | | an | | |
"""" (nume si prenume) (semndtura)
Preluat imaginea Nr. ... Data: zZi | | |Iuna | | Jan | | |
....... (nume s.prenume) (Semnﬂura)
Verificat in evidente si certific Data: zi | | [luna | | |an | | |
identitatea persoanei si exactitatea datelor

"""" (nume si prenume) (semndtura)
Actualizat baza de date si procesat datele Data: zi | | [luna| | [an | | |

(semnatura)

Eliberat  C.I., C.I.P. serial | | NI [ I I R e I O e
Valabilitate De la data: zio || Junal | Jan ]l ] | | |
Pana la data: zi| | Jumal | Jan| | | | |
CA U N N N N B
(umeprenumekierto) T (cermnturé licrdto)
Data inmanarii: An | | | |unal | |z | |

(semnétura sdicitantului de primire
a actului de identitate si a cértii de alegétor)

Alte mentiuni

Adresa la care locuieste solicitantul fara forme legale

Timbre fiscale
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ANEXA Nr. 16

Serviciul Public Comunitar de
Evidenti si Eliberare a Pasapoartelor
Simple al Judetului

Catre,

SER VICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA

A PERSOANELOR AL

Urmare adresei dvs. nr din privind

cerereca de stabilire a domiciliulmn in  Romania, a numitulw
, fiul lw

s1 al , hascut la , In

, va comunicdm ci& din evidentele de
pasapoarte nu rezultd impedimente legale privind solutionarea cererii.

In evidentele de pasapoarte s-au efectuat mentiuni privind stabilirea
domiciliului in Roméania a persoanei in cauza.

Anexim colantul nr. pentru a fi aplicat la pagma 2 in
pasaportul nr.

SEFUL SERVICIULUI,

ANEXA nr. 17

S.P.C.E.P. ORAS OLTENITA

SE INTERZICE PREZENTA iN

localitatile
pana la data de in baza Hotararii nr. /
a Judecatoriei

SEFSPCEFP, Data
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S.P.CEEP.
Municipiul/orasul/comuna AV I ZAT ANEXA nr. 18
Nr. din SEFUL SERVICIULUI,
CERERE pentru ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE
cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate si resedinta in Romania
(datele se completeaza de solicitant cu majuscule)
Cod numeric personal s A A L L z z N N N N N c
Subsemnatul |Nume
Prenume
Prenume Tata
parinti Mama
Loc si data Mun.forag/sectorfcom./sat
nagtere Judet Data nasterii: An I | | | | Iunal | | zi I |
Localitate
Domiciliul Strada
ne | s | se | | e | | Apt_|
Tara
Mun.forag/sector/com./sat
Adresa la care Strada/sat
solicit regsedinta  |Nr. | |BI. | | Sc. | | Et). | | Apt
Judet
Nume anterior
Stare civila Necasatorit(3) I | Casatorit(d) | Divortat(a) Vaduv(3)
Studii
Ocupatia actuala
{meserie, tuncte)
CNP/Nume si prenume Prenume parinti Locul nasterii Nr.act nasterefan
Copii 1.
sub 14 ani cu care 2.
mi stabilesc 3.
resedinta 4.
5.
Subsemnatul
posesor al CI/BIl seria nr.
Consimtamantul consimt ca solicitantul acestei cereri si copiii séi, sub 14 ani, sa-si stabileasca resedinta
gazduitorului in locuinta proprietatea mea, situata la adresa inscrisa in cerere.
Data: Semnatura

Boyg sii mi se elibereze actul de identilale pentru molivul:

Declar pe propria raspundere ca datele completate in prezenta cerere privind identitatea mea, sunt reale si cunosc ca declararea
necorespunzatoare a adevarului constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Codul Penal.

Semnatura solicitatnt* Semnaturad reprezentant legal

Data: An | |

Act de identitate - seria nr.

I Y I e

*) Se semneaza in fata lucratorului de evidenta a persoanelor
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NU SE COMPLETEAZA DE SOLICITANT

Documentele care au stat la baza solutiondrii cererii, se retin in copie

Primit cererea si documentele solicitantului Data: zi | | | luna | | | an | |
"""""""" (humesiprenume) (semnatura)
Preluat imaginea Nr................................ Data: zi | | |Iuna | | Jan | |
(hume i prenume) T (semnatura)
Verificat in evidente si certific Data: zi | | [luna | | lan | |

identitatea persoanei si exactitatea datelor

(nume si prenume) (semnatura)

Inscris mentiunea de resedinta in CIP Data: zi | | J luna I | | an | |

Valabildeladata ................................ pana ladata ...
""""""""" (nume si prenume)  (semnatura)
Actualizat baza de date si procesat datele: Data: zi | | J luna | | | an | |

"""""""" (hume si prenume) (semnatura)
Eliberat  C.LP. seria| | | we ] L L]
Valabilitate De la data: zZi | | |Iuna | | | an | | | | |
Pana la data: zi | | |Iuna | | | an | | | | I

(umeprenumelueratoy (semnatura lucrator)

Data inmanarii: An | | | | [ luna | | | zi |

(semnatura sdlicitantului de primire
a actului de identitate)

Alte mentiuni

Timbre fiscale
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AVIZAT ANEXA nr. 19

SPCEP. SEFUL SERVICIULUYI,

Municipiul/foragul/comuna
Nr. din

CERERE pentru INSCRIEREA in ACTUL DE IDENTITATE a MENTIUNII privind

STABILIREA RESEDINTEI
(datele se completeaza de solicitant cu majuscule)

Cod numeric personal |S|A|A|L|L|Z|Z|N|NIN|N|N|C

Subsemnatul [Nume

Prenume
Prenume Tata
parinti Mama
Loc sidata Mun.forag/sector/com./sat
nastere Judet Data nasterii: An | A | A | A | A |Iuna| L | L | zi | b I b

Mun.forag/sector/com./sat

Domiciliul Strada/sat

e | o | se | | ey | | apt| |

Judet

Mun.foras/sector/com./sat

Adresa la care Strada/sat

solicit regedinta Nr. I IBI. I Sc. | | Etj. | | Apt | J

Judet
Nume anterior
Stare civila Necdsatorit(d) Casatorit(a) Divortat(d) Vaduv(a)
Situatie militara Cadru activ Recrut Rezervist * Fara obligatii militare
Studii

Ocupatia actuald
(meserie, functie)

CNP/Nume si prenume Prenume parinti Locul nasterii Nr.act hagtere/an
Copii 1.
sub 14 ani cu care 2.
mi stabilesc 3.
resedinta 4.
5.
Subsem natul
posesor al CI/Bl seria nr.
Consimtamantul consimt ca solicitantul acestei cereri si copiii sai, sub 14 ani,
gazduitorului™ sad-si stabileascd regedinta la locuinta mea.
Data:

Declar pe propria raspundere cd datele completate in prezenta cerere privind identitatea mea, sunt reale si cunosc cé declararea
necorespunzatoare a adevarului constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Codului Penal.

Semndtura solictant*** Semnédturd reprezentant legal

actul de identitate - seria ____ nr.
Data: An L | | | | luna | | | Zi | |

*) Dupa caz, se Tnscrie in caseta deschisd cifra 3 pentru ofiter, 4 pentru maistru militar, 5 pentru subofiter $i 6 pentru gradat-soldat
**) 8e completeaza numai in situatia in care solicitantul face dovada adresei de regedintd cu documentele prevazute la
art. 27 lit. b) si c) din QUG nr. 97/2005, cu respectarea art. 28 din OUG nr. 97/2005

***) Se semneaza in fata lucrétorului de evidentd a persoanelor
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NU SE COMPLETEAZA DE SOLICITANT

Documentele care au stat la baza solutiondrii cererii, se retin in copie
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Primit cererea si documentele solicitantului Data: zi | | | luna | | | an |
(rume siprenume) (semntwa)
Preluatimaginea Nr..................oos Data: zi | | |Iuna | | |an |
~(rumesiprerume) (semnatura)
Verificat in evidente si certific Data:  zi | | | luna | | | an |
identitatea persoanei gi exactitatea datelor
(nume si prenume) (semnatura)
Inscris mentiunea de resedintd in CI/CIP/BI Data:  zi I | | luna | | | an |
Valabil de la data pana la data
{(nume si prenume) (semnétura)
Actualizat baza de date si procesat datele: Data:  zi | | | luna | | | an |
(nume$|prenume) (Semngtura)
Inmé&nat CI/CIP/BI in care s-a hscris Data:  zi | | | luna | I | an |

mentiunea de resedintad

{nume si prenume)

Semndtura de primire:

Alte mentiuni

Timbre fiscale




UNIVERSITATEA ANEXA NR. 20
COMPLEXUL STUDENTESC
CAMINUL
NR. / 200
TABEL
cu cereri de acordare a vizei de resedinta
pentru anul universitar 200 -200__
Semnatura
NR. NUMELE $1 PRENUMELE Actde id. | Unde solicitda | de predare | Semnatura | OBS.
CRT Serie / nr. | viza de resed. | a act. id. si | de primire
acordul a act. id.
pers.*)
0 1 2 3 4 8 6

Administrator camin

(nume si prenume)

Semnatura

*) imputernicesc pe administratorul caminului sa ma reprezinte in vederea desfasgurarii activitatilor necesare obtinerii vizei

de resedinta

ov
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REGISTRU DE INTRARE-IESIRE
corespondenta ordinara

ANEXA Nr. 21

INTRARE IESIRE
Numarul 5 Numaérul | De la cine Cui s-a repartizat Céatre cine s UQgZ:t_a
curent al | DATA INTRARII corespon- vine CONTINUTUL lucrarea spre DATA IESIRII REZOLVAREA a trimis ———
corespon- Anul dentei corespon- : executare Anul cores- (serviciul
dentei intrate denta {(serviciul, biroul) pondenta . ’
’ ’ ’ biroul)
Luna | Ziua Luna | Ziua

9002 X L1/1S8 N ‘I VILHVd ‘IAINYINOY 1V 1VIOIdO TNHOLINOW

874
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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL AGRICULTURII, PADURILOR
S| DEZVOLTARII RURALE
Nr. 625 din 4 septembrie 2006

PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Nr. 22.507 din 4 octombrie 2006

ORDIN
privind aprobarea Metodologiei de calcul al sumelor cuvenite drept compensatii proprietarilor
persoane fizice si juridice care detin paduri cu functii speciale de protectie

in baza art. 2 din Hotidrarea Guvernului nr.

1.071/2006 privind aprobarea Normelor metodologice pentru

acordarea, utilizarea si controlul sumelor destinate proprietarilor de paduri pentru gestionarea durabila a acestora,

in temeiul art. 9 alin.
Agriculturii,

(6) din Hotararea Guvernului nr. 155/2005 privind organizarea si functionarea Ministerului
Padurilor si Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile ulterioare, si al art. 11 alin. (5) din Hotararea

Guvernului nr. 208/2005 privind organizarea si functlonarea Ministerului Finantelor Publice si a Agentiei Nationale de

Administrare Fiscala, cu modificarile si completanle ulterioare,

avand in vedere Referatul de aprobare nr. 165/933/UM din 31 august 2006,

ministrul agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale si ministrul finantelor publice emit urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba Metodologia de calcul al sumelor
cuvenite drept compensatii proprietarilor persoane fizice si
juridice care detin paduri cu functii speciale de protectie,

Ministrul agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale,
Gheorghe Flutur

prevazuta in anexa care face parte integranta din prezentul
ordin.

Art. 2. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea |.

Ministrul finantelor publice,
Sebastian Teodor Gheorghe Viadescu

METODOLOGIE
de calcul al sumelor cuvenite drept compensatii proprietarilor persoane fizice si juridice
care detin paduri cu functii speciale de protectie

Art. 1. — Prezenta metodologie reglementeazd modul
de calcul al compensatilor care se acorda de catre stat
persoanelor fizice si juridice pentru functile de protectie
asigurate de padurile proprietate privata incadrate la tipurile
functionale T, si T,, respectiv tipurile functionale pentru
care nu se reglementeaza procesul de productie.

Art. 2. — (1) Pentru calculul compensatiilor se foloseste
urmatoarea relatie:

C=8SxP,xC, xfxk;

) In relatla prevazuta Ia alin.
au urmétoarele semnificatii:

a) C = valoarea compensatiei care se acorda, exprimata
in lei/an;

b) S = suprafata terenului pentru care s-a solicitat
acordarea de compensatii pentru functiile de protectie,
exprimata in hectare;

c) P, = pretul mediu al unui metru cub de masa
lemnoasa pe picior, stabilit prin ordin al conducatorului
autoritatii publice centrale care raspunde de silvicultura,
exprimat in lei/m3;

d) C, = cresterea medie la exploatabilitate a speciei
principale majoritare din compozitia arboretului existent la
clasa de productie reald a acesteia, exprimatd in m3an/ha;

e) f, = factorul de corectie al P, stabilit in functie de
specia principala majoritara:

e,) rasinoase: f; = 0,95;

e,) fag: f, = 1,00;

e,) cvercinee si frasin: f; = 1,65;

(1), simbolurile folosite

ml’

e,) specii moi si salcam: f, = 0,40;

e5) specii tari, altele decéat cele prevazute la lit. e, si e,
fy = 0,75;

f) k; = coeficientul de corectie a valorii compensatiei,
stabilit in functie de tipul functional de padure, astfel:

f;) pentru tipul functional T, si pentru tipul functional T,,
cu exceptia arboretelor incadrate in categoriile functionale
prevazute in anexa nr. 1, k; = 1,0;

f,) pentru tipul functional T,, numai pentru arboretele
incadrate in categoriile functionale prevazute in anexa
nr. 1, k, = 0,8.

Art. 3. — Pentru padurile incadrate in tipul functional 2 (T,)
se acorda compensatii numai pentru arboretele a caror
varsta este mai mare sau egala cu 3/4 din varsta
exploatabilitatii tehnice, stabilita conform normelor tehnice
pentru amenajarea padurilor, aprobate prin ordin al
ministrului apelor, padurilor si protectiei mediului, pentru
specia principala sau majoritara, dupa caz.

Art. 4. — (1) Cresterea medie la exploatabilitate C,
prevazuta la art. 2 alin. (1) lit. d), se stabileste in functie
de compozitia arboretului.

(2) Daca in compozitia arboretului este o singura specie
principald, C, se stabileste pentru aceasta.

(3) Daca in compozitia arboretului sunt doua sau mai
multe specii principale, C, se stabileste dupd cum urmeaza:

a) daca este o specie principala majoritara, C, se
stabileste conform prevederilor alin. (2);
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b) daca sunt doua sau mai multe specii principale care
participa in aceeasi proportie, C, se stabileste pentru
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b) dacd sunt doua sau mai multe specii care participa
in proportii egale, C, se stabileste pentru specia care

specia principala corespunzatoare tipului natural realizeaza cresterea cea mai mare.
fundamental de padure. Art. 5. — Cresterile medii anuale la exploatabilitate ale
(4) Daca in compozitia arboretului nu este o specie principalelor specii forestiere, pe specii si clase de
principala, C, se stabileste dupa cum urmeaza: productie, sunt prevazute in anexa nr. 2.
a) daca exista specie majoritara, C, se stabileste in Art. 6. — Anexele nr. 1 si 2 fac parte integranta din
conditiile alin. (2); prezenta metodologie.
ANEXA Nr. 1
la_metodologie
CATEGORIILE FUNCTIONALE DIN TIPUL FUNCTIONAL 2 (T,)
in care se incadreaza arboretele pentru care la calculul compensatiilor se aplica coeficientul de corectie k,
Nr. Norma tehnica in baza careia a fost X
crt. elaborat amenajamentul silvic in vigoare GRUPA. Bl GATEGORIA FURCTIONALA
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Norme tehnice pentru amenajarea I—2A  |-2C |-2E |-2F |-2H I-21 |-3B |-3C I|I-3F 1-3K
padurilor, editia 1986
2. Norme tehnice pentru amenajarea |—2A  1-3K |-2E |-2F |-2H -2 |-3B |-3C I|-3F —
padurilor, editia 2000
NEX

la_ metodologie

VALOAREA
cresterii medii C, pentru principalele specii forestiere

Nr. Cresterea medie anuald la exploatabilitate a arboretului
crt. pentru_principalele specii forestiere [m3/an/ha]
g e Clasa de productie
Specia principala I T T v v

0 1 2 3 4 5 6
1. | Molid 13,80 12,2 10,5 8,1 57
2. | Brad 12,7 10,8 9,4 7,8 59
3. Pin silvestru 12,1 94 7,4 5.2 3,0
4. Pin negru 10,9 8,6 6,6 4,6 2,8
5. Larice 10,5 8,9 7.5 5.7 3,6
6. | Fag 11,0 9.1 7,6 6,0 4,4
7. | Gorun din samanta 7,5 7,0 55 47 3.3
8. | Gorun din lastari 8,6 7,2 57 44 3,1
9. | Stejar din samanta 10,6 8,8 7,6 6,2 47
10. | Stejar din lastari 9,2 7,5 5,9 4,9 3,9
11. | Cer 8,8 7,8 6,3 4,9 3,9
12. | Garnita 6,8 5.9 5,2 4,4 3,5
13. | Carpen 10,2 8,8 7.5 5,9 46
14. | Mesteacan 9,4 79 6,4 4,8 3,2
15. | Tei 12,7 10,8 9,1 7,2 5,2
16. | Salcam (plantatii) 18,7 14,7 10,3 6,4 3,3
17. | Salcam (lastari) 16,5 13,2 9,3 BT 3,1
18. | Plop alb si negru 19,5 15,0 11,6 7,8 4,8
19. Plop selectionat 30,1 23,7 18,0 13,0 8,2
20. | Salcie din sdmanta 27,5 23,9 19,2 14,2 9,5
21. | Salcie din sulinari 20,8 18,9 16,5 12,4 8,2
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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN
pentru desemnarea membrilor in comisia de evaluare constituita
in vederea atribuirii contractului de achizitie publica privind tiparirea legitimatiilor de serviciu
pentru functionarii cu atributii de inspectie fiscala
din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala

In temeiul Hotararii Guvernului nr. 208/2005 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice si a
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu maodificarile si completdrile ulterioare, Ordonantei de urgentda a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari prin Legea nr. 337/2006,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se desemneaza urmatorii reprezentanti ai
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala in comisia de
evaluare constituita in vederea atribuirii contractului de
achizitie publica privind tiparirea legitimatiilor de serviciu
pentru functionarii cu atributii de inspectie fiscala din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Art. 2. — Componenta nominala a comisiei de evaluare
constituite in vederea atribuirii contractului de achizitie
publica privind tiparirea legitimatiilor de serviciu pentru
functionarii cu atributii de inspectie fiscala din cadrul
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala este urmatoarea:

Presedinte — Valerica Secosan — director adjunct,

Directia economica si administrativa

Vicepresedinte — Cristina Brezeanu — consilier, Directia

economica si administrativa
— Alin Irimia — sef serviciu, Directia de

metodologie si proceduri pentru
inspectia fiscala

Membri:

— Mariana Marinica — inspector,
Directia de metodologie si proceduri
pentru inspectia fiscala
— Cristian Marinescu —
Directia antifrauda fiscala
— Dana Condoiu — sef serviciu, Directia
de organizare si resurse umane
— Emilia Mihai — consilier, Directia de
organizare si resurse umane.
Art. 3. — Directia juridica va asigura asistenta de
specialitate pe toata durata derularii procedurii de achizitie.
Art. 4. — (1) Directia de metodologie si proceduri pentru
inspectia fiscala, Directia economica si administrativa,
Directia de organizare si resurse umane si Directia
antifrauda fiscala vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.
(2) Prezentul ordin se va publica
Romaniei, Partea I.

inspector,

in Monitorul Oficial al

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
Sebastian Bodu

Bucuresti, 26 septembrie 2006.
Nr. 794.

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN
privind modificarea Ordinului presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 704/2006
pentru desemnarea membrilor in comisia de evaluare constituita
in vederea atribuirii contractului de achizitie publica a unei baze de date specializate
cu informatii referitoare la societatile afiliate la nivel mondial

In temeiul Hotararii Guvernului nr. 208/2005 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice si a
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, al Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 337/20086,

in baza Ordinului presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 731/2006, prin care doamna Daniela
Demeter inceteaza raporturile de serviciu cu Agentia Nationalda de Administrare Fiscala,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

Art. I. — Se inlocuieste doamna Daniela Demeter —
presedinte in cadrul comisiei de evaluare constituite in
vederea atribuirii contractului de achizitie publicd a unei
baze de date specializate cu informatii referitoare la
societatile afiliate la nivel mondial, prevazut la art. 2 din
Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala nr. 704/2006 pentru desemnarea membrilor in

comisia de evaluare constituitd Tn vederea atribuirii
contractului de achizitie publica a unei baze de date
specializate cu informatii referitoare la societatile afiliate la
nivel mondial, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 765 din 7 septembrie 2006, cu doamna
Valerica Secosan — vicepresedinte in cadrul aceleiasi
comisii — si se inlocuieste doamna Valerica Secosan —
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Art. Il
Oficial al Romaniei,

— Prezentul ordin se va publica in Monitorul
Partea |I.

vicepresedinte in comisia sus-mentionatd — cu doamna
Cristina Brezeanu.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
Sebastian Bodu
Bucuresti, 3 octombrie 2006.

Nr. 806.

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

ORDIN
pentru stabilirea modalitatii de acordare a calificativelor si aprobarea Criteriilor de performanta
pe baza carora se face evaluarea performantelor profesnonale individuale ale functionarilor publici
pentru anul 2006

Avand in vedere:

— prevederile art. 20 alin. (1) lit. f) si ale art. 60 alin. (2) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— prevederile art. 2 alin. (4) din anexa nr. 3 la Hotararea Guvernului nr.
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile ulterioare,

in temeiul art. 19 alin. (2) din Legea nr. 188/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

1.209/2003 privind organizarea si

presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici emite prezentul ordin.

Art. 1. — Pentru anul 2006, calificativele acordate in d) intre 3,51—5,00 — foarte bine.
urma evaluarii performantelor profesionale ale functionarilor Art. 2. — Criteriile de performantda pe baza carora se
publici se stabilesc pe baza notei finale, dupa cum face evaluarea performantelor profesionale individuale ale
urmeaza: functionarilor publici pentru anul 2006 sunt cele prevazute
a) intre 1,00—1,50 — nesatisfacator; in anexa care face parte integrantd din prezentul ordin.
b) intre 1,51—2,50 — satisfacator; Art. 3. — Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial
¢) intre 2,51—3,50 — bine; al Romaniei, Partea I.

Presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,
Jézsef Birtalan

Bucuresti, 4 octombrie 2006.
Nr. 9.055.

ANEXA*)

CRITERII DE PERFORMANTI\
pe baza carora se face evaluarea performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici pentru anul 2006

L. Criterii de performanti pentru functionarii publici de executie

Nr.
Crt.

Criterii de performanti

Definirea  criteriului pentru
functionarii publici din clasa I

Definirea criteriului pentru
functionarii publici din clasa II

Definirea criteriului pentru
functionarii publici din clasa
11

1. Adaptabilitate

Capacitatea de a indeplini activitatile
pe care la presupune realizarea
atributiilor corespunzitoare funetiei
publice, a atributiilor delegate,
precum si  a activitdtilor sau
lucrdrilor cu caracter neplanificat.

Capacitatea de a indeplini activitatile
pe care la presupune realizarea
atributiilor corespunzitoare functiei
publice, a atributiilor delegate,
capacitatea de a desfigura activitdti
intr-un context reglementat,

Capacitatea de a indeplini
activititile pe care la presupune
realizarea atributiilor
corespunzitoare functiei
publice, a atributiilor delegate,
capacitatea de a desfisura
activitati intr-un context
reglementat,

2. Asumarea
responsabilitatilor

Capacitatea de a accepta erorile sau,
dupd caz, deficientele propriei
activitifi, de a raspunde pentru
acestea; capacitatea de a invifa din
greseli si de a nu le mai repeta.

Capacitatea de a accepta erorile sau,
dupa caz, deficientele propriei
activitdti, de a raspunde pentru
acestea; capacitatea de a invidta din
greseli si de a nu le mai repeta.

Capacitatea de a accepta erorile
sau, dupid caz, deficientele
propriel activititi, de a rdspunde
pentru acestea; capacitatea de a
invata din greseli si de a nu le
mai repeta.

3. Capacitatea de a
rezolva problemele

Capacitatea de a depési obstacolele
sau dificultitile  intervenite in
activitatea curentd, prin identificarea
solutiilor adecvate de rezolvare si
asumarea riscului.

Capacitatea de a depisi obstacolele
sau dificultitile  intervenite  in
activitatea curentd, prin identificarea
solutilor adecvate de rezolvare si
asumarea riscului.

Capacitatea de a  depasi
obstacolele sau  dificultatile
intervenite in activitatea
curenta, prin solicitarea

solutiilor adecvate de rezolvare.

*) Anexa este reprodusa in facsimil.
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4. Capacitatea de Capacitatea de a pune eficient in | Capacitatea de a pune eficient in | Capacitatea de a pune eficient in
implementare practicd solutiile proprii si pe cele | practicd solutiile proprii si pe cele | practicd solutiife proprii si pe
dispuse pentru desfdgurarea | dispuse pentru desfisurarea | cele dispuse pentru desfagurarea
activitatilor in mod corespunzator, In | activititilor in mod corespunzitor, in | activitatilor in mod
scopul realizarii obiectivelor. scopul realizérii obiectivelor. corespunzitor, in scopul

realizdrit obiectivelor.

5. Capacitatea de Angajament in realizarea | Angajament in realizarea obiectivelor; | Angajament  in  realizarea
autoperfectionare i de | obiectivelor; dorinta permanentd de | dorinfa permanentd de perfectionare | obiectivelor; dorinta permanents
valorificare a perfectionare  profesionald,  de | profesionald, de imbundtitire a|de perfectionare profesionali,
experientei dobfndite imbunitatire a activitdfii curente; | activitafii curente; aptitudinea de a | de Imbunititire a activititii

aptitudinea de a pune in practicd | pune in practicd cunostintele si | curente; aptitudinea de a pune in
cunostintele si deprinderile | deprinderile dobéndit. practica cunostintele si
dobéndite. deprinderile dobandite.

6. Capacitatea de analizi | Capacitatea de a interpreta un volum | Capacitatea de a interpreta un volum
$i sintezi mare de informatii, de a identifica i | mare de informatii, de a identifica si

de a valorifica constantele si|de a valorifica constantele i
elementele noi, de a selecta ) elementele noi, de a selecia aspectele
aspectele esentiale pentru domeniul | esentiale pentru domeniul analizat.
analizat.

7. Creativitate §i spirit de | Atitudine activd in solutionarea | Atitudine activi 1n  solutionarea | Atitudine activi in solutionarea
initiativa problemelor si realizarea | problemelor si realizarea obiectivelor | problemelor  §i  realizarea

obiectivelor prin crearea unor | prin crearea unot moduri alternative | obiectivelor prin crearea unor
moduri alternative de rezolvare a | de rezolvare a problemelor curente; | moduri alternative de rezolvare
problemelor  curente;  atitudine | atitudine pozitivd fata de idei noi; | a problemelor curente; atitudine
pozitivdi fati de idei noi; | inventivitate in gisirea unor ¢l de | pozitivd fata de idei noi; spirit
inventivitate Tn gisirea unor cii de | optimizare a activititii desfasurate. inventiv.

optimizare a activitatii desfagurate,

8. Capacitatea de Capacitatea de a  previziona | Capacitatea de a previziona cerintele, | Capacitatea de a organiza
planificare si de a cerintele, oportunitiiile si posibilele | oportunitdtile si posibilele riscuri si | timpul propriu pentru
actiona strategic riscuri §i  consecintele acestora; | consecintele acestora; capacitatea de a | indeplinirea eficientd a

capacitatea de a anticipa solutii si de | anticipa solutii si de a organiza timpul | atributiilor de serviciu.
a organiza timpul propriu sau, dupa | propriu, pentru indeplinirea eficienta a

caz, al celorlalti, pentru indeplinirea | atributiilor de serviciu.

eficientd a atributiilor de serviciu.

9. Capacitatea de a Aptitudinea de a transmite $i recepta | Aptitudinea de a transmite si recepta | Aptitudinea de a transmite gi
comunica cu usurintd informatiile, in scris §i | cu usurintd informatiile, in scris si | recepta cu usurinta informatiile,

verbal, verbal, in scris si verbal.

10, | Capacitatea de a lucra | Capacitatea de a desfagura activitati
independent pentru indeplinirea atributiilor de

serviciu fara a solicita coordonare,
cu exceptia cazurilor in  care
activittile implicd luarea unor
decizii care depasesc limitele de
competenta.

11. | Capacitatea dea lucra | Capacitatea de a se¢ integra intr-o | Capacitatea de a se integra Intr-o | Capacitatea de a se integra inte-
in echipé echipd, de a-gi aduce contributia prin | echipd, de a-si aduce contributia prin [ 0 echips, de a-5i aduce

participare efectiva, de a transmite §i | participare efectiva, de a transmite si | contributia  prin  participare

de a influenta idei, pentru realizarea | de a influenta idei, pentru realizarea | efectivii, de a transmite si de a

obiectivelor acesteia. obiectivelor acesteia. influenta idei, pentru realizarea
obiectivelor acesteia.

12. | Competenta in Capacitatea de a se exprima in scris | Capacitatea de a se exprima in scris | Capacitatea de a se exprima in
redactare fluent, clar gi concis, de a utiliza | fluent, clar i concis, de a utiliza | scris fluent, clar §i concis, de a

corect vocabularul si de a folosi | corect vocabularul si de a folosi | utiliza corect vocabularul si de a

limbajul corespunzitor exigentelor | limbajul corespunzator exigentelor | folosi limbajul corespunzitor

care  frebuie  s&  caracterizeze | care  trebuie  s&@  caracterizeze | exigentelor care trebuie s

documentele elaborat. documentele elaborat. caracterizeze documentele
elaborate.

13. | Capacitatea de Capacitatea de a ofert sprijin
consiliere informational, cu  argumentare

solida, justificatd corespunzitor si
prezentatd in mod adecvat atunci
cénd este solicitat.

14. | Capacitatea de Capacitatea de a oferi informatia ; Capacitatea de 2 oferi informatia
indrumare adecvatd desfsurdrii unei anumite | adecvatd desfasurdrii unel anumite

activitdfi si de a oferi sprijin in | activitaiti si de a oferi sprijin in
valorificarea acesteia. valorificarea acesteia.

15. | Abilitdti in utilizarea Aptitudinea de a utiliza | Aptitudinea de a utiliza calculatoarele, | Aptitudinea de a  utiliza
calculatoarelor i a calculatoarele, folosind  tehnici | folosind tehnici standard de procesare; | calculatoarele, folosind tehmici
altor echipamente standard de procesare; capacitatea de | capacitatea de a utiliza sisteme | standard de procesare;
informatice a utiliza sisteme specifice postului, | specifice postului, abilitatea de a | capacitatea de a utiliza sisteme

abilitatea de a utiliza alte tipuri de | utiliza alte tipuri de echipament de | specifice postului, abilitatea de

echipament de birow: copiatoare, | birou: copiatoare, faxuri, proiectoare. |a  utiliza alte tipuri de

faxuri, proiectoare. echipament de birou:
copiatoare, faxuri, proiectoare.
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16. | Respectul fats de lege si | Cunoasterea $i aplicarea | Cunoasterea si aplicarea consecventd | Cunoagterea  si aplicarea

loialitatea fati de consecventd a regulamentelor | a regulamentelor specifice activitafii | consecventd a regulamentelor

interesele institutiei specifice activitatii curente, precum | curente, precum  §i  sustinerea | specifice activitdtii  curente,
si  sustinerea institutiei i a | institutiel si a obiectivelor ei prin | precum $i sustinerea institutiei
obiectivelor ei prin promovarea | promovarea politicilor, strategiilor $i a | §i a obiectivelor ei
politicilor, strategiilor §i a unei | unei imagini favorabile.
imagini favorabile.

17. | Conduita in timpul Respectarez normelor de discipling | Respectarea normelor de disciplind §i | Respectarea  normelor  de

serviciului si a normelor etice in indeplinirea |2 normelor etice in  indeplinirea | disciplind si a normelor etice in
atributiilor si realizarea obiectivelor, | atributiilor si realizarea obiectivelor, [ indeplinirea  atributiilor  si
in relatiile cu functionarii publici, cu | In relatiile cu functionarii publici, cu | realizarea  obiectivelor, in
cetdtenii, precum si cu ceilalti | cetdtenii, precum si cu ceilalti | relatiile cu functionarii publici,
beneficiari ai serviciilor prestate de | beneficiari ai serviciilor prestate de | cu cetdtenii, precum si cu
functionarii publici. functionarii publici. ceilalti beneficiari ai serviciilor

prestate de functionarii publici.

I1. Criterii de performanti pentru functionarii publici de conducere

Nr. | Criterii de performanti Definirea criteriului

Crt.

1. Capacitatea de a organiza | Capacitatea de a identifica activitdtile care trebuie desfasurate de structura condusd, delimitarea lor in
atributii, stabilirea pe baza acestora a obiectivelor; repartizarea echilibratd si echitabild a atributiilor si a
obiectivelor in functie de nivelul, categoria, clasa si gradul functionarului public.

2, Capacitatea de a conduce | Abilitatea de a crea o viziune realist%, de a transpune in practica si de a o sustine; abilitatea de a planifica §i
administra activitatea unei echipe formate din personalitati diferite, cu nivel diferit al capacitéii de a colabora
la indeplinirea unei atributii; capacitatea de a adapta stilul de conducere la situatii diferite, precum si de a
actiona pentru gestionarea si rezolvarea conflictelor.

3. Capacitatea de Armonizarea deciziilor §i actiunilor personalului, precum si a activitatilor din cadrul unui compartiment, in

coordonare vederea realizdrii obiectivelor acestuia.

4, Capacitatea de control Capacitatea de supraveghere a modului de transformare a deciziilor In selutii realiste, depistarea deficientelor
§i luarea masurilor necesare pentru corectarea la timp a acestora.

5. Capacitatea de a obtine Capacitatea de a motiva §i de a incuraja dezvoltarea performantelor personalului prin: cunoasterea aspiratiilor

cele mai bune rezultate colectivului, asigurarea unei perspective de dezvoltare si a unei atitudini de incredere; aptitudinea de a asculta
ti de a lua In considerare diferite opinii, precum si de a oferi sprijin pentru obtinerea unor rezultate pozitive
pentru colectiv; recunoasterea meritelor §i cultivarea performantelor.

6. Competenta decizionali | Capacitatea de a lua hotirari rapid, cu simt de rispundere si conform competentei legale, cu privire la
desfagurarea activititii structurii conduse.

% Capacitatea de a delega Capacitatea de a transfera atributii personalului din subordine care corespunde din punct de vedere legal si al
competentelor proprii, in scopul realizirii la timp si Ih mod corespunzitor a obiectivelor structurii conduse,

8. Abilitati in gestionarea Capacitatea de a planifica si de a administra eficient activitatea personalului subordonat, asigurind sprijinul si

resurselor umane motivarea corespunzitoare.

9. Capacitatea de a dezvolta | Cunoasterea aptitudinilor personalului din subordine, inclusiv prin capacitatea de a crea, de a implementa i

abilititile personalului de a mentine pelitici de personal eficiente, in scopul motivirii acestuia.

10. | Competenta in Capacitatea de a utiliza eficient resursele materiale si financiare alocate.

gestionarea resurselor
locale

11. | Abilititi in domeniul Capacitatea de a identifica nevoile de instruire ale personalului din subordine si de a forma propuneri privind

instruirii tematica §i formele concrete de realizare a instruirii.

12. | Abilitati de mediere si Capacitatea de a organiza §i de a conduce o intdlnire, precum 1 de a o orienta cétre o solutie comun acceptatd,

negociere tindnd seama de pozitiile diferite ale pértilor; capacitatea de a planifica §i de a desfagura interviuri.

13. | Obiectivitate in apreciere | Corectitudine in luarea deciziilor; impartialitate in evaluarea personalului din subordine si n modul de
acordare a recompenselor pentru rezultatele deosebite in activitate.

14. | Criteriile de performanti pentru functionarii publici de executie din clasa 1, prevazute la pet.1.1,1.2,1.3, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, L10, L.11, L13, L. 14,

1.15, .16, .17 se aplicd si la evaluarea performantelor functionarilor publici de conducere.
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